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JJ. CONTOH FORMAT UNDANGAN TERKAIT PEMBAHASAN DENGAN TIM 
QUALITY ASSURANCE PEMERIKSAAN 

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA 
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK 

. .................................................... (1) 
TELEPON ………………..….….; FAKSIMILI......................................... SITUS www.pajak.go.id 

LAYANAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200; 
 EMAIL pengaduan@pajak.go.id: informasi@pajak.go.id  

 
Nomor : …………………………. (2) ……….., ....................... (3) 
Sifat : Segera  
Lampiran : …………………………. (4)  
Hal : Undangan untuk Menghadiri 

Pembahasan dengan Tim Quality 
Assurance Pemeriksaan 

 

 
Yth ………………… 
……………………... (5) 

 
Sehubungan dengan Surat Permohonan Pembahasan Akhir Hasil 

Pemeriksaan dengan Tim Quality Assurance Pemeriksaan yang Saudara 
sampaikan pada tanggal …………………. (6), dengan ini kami mengundang 
Saudara pada: 

 
hari, tanggal : …………………………………… (7) 
pukul : …………………………………… (8) 
tempat : …………………………………… (9) 

 
untuk melakukan pembahasan atas perbedaan pendapat antara Saudara 
dengan tim Pemeriksa Pajak sebagaimana tercantum dalam surat 
permohonan Saudara. 

 
Apabila Saudara tidak hadir dalam pembahasan sesuai dengan hari 

dan tanggal tersebut di atas maka pembahasan dengan Tim Quality 
Assurance Pemeriksaan dianggap telah dilakukan. 

 
Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasama Saudara 

diucapkan terima kasih. 
 

. ................................................ (10) 
 
 
 

. ................................................ (11) 
 

Tembusan: 
…………………. (12) 
Diterima oleh : ……………………….. (13) 

Jabatan : ……………………….. (14) 

Tanggal : ……………………….. (15) 

Tanda tangan/cap : ……………………….. (16) 
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PETUNJUK PENGISIAN 
UNDANGAN TERKAIT PEMBAHASAN DENGAN TIM QUALITY 

ASSURANCE PEMERIKSAAN 

 
Angka (1) : Diisi dengan nama, alamat, nomor telepon, dan 

faksimile Unit Pelaksana Pemeriksaan. 
Angka (2) : Diisi dengan nomor undangan  untuk menghadiri 

pembahasan  dengan  Tim Quality  Assurance 
Pemeriksaan. 

Angka (3) : Diisi dengan tempat dan tanggal pembuatan undangan 
untuk menghadiri pembahasan dengan Tim Quality 
Assurance Pemeriksaan ditandatangani. 

Angka (4) : Diisi dengan jumlah lampiran. 
Angka (5) : Diisi dengan nama dan alamat Wajib Pajak yang 

diundang. 
Angka (6) : Diisi dengan tanggal diterimanya surat permohonan 

Wajib Pajak. 
Angka (7) : Diisi dengan 

pembahasan. 
hari dan tanggal pelaksanaan 

Angka (8) : Diisi dengan waktu pelaksanaan pembahasan. 
Angka (9) : Diisi dengan tempat pelaksanaan pembahasan. 
Angka (10) : Diisi dengan Direktur Pemeriksaan dan Penagihan 

dalam hal Pemeriksaan dilakukan oleh Direktorat 
Pemeriksaan dan Penagihan atau Kepala Kanwil 
Direktorat  Jenderal  Pajak  yang  membawahi  Unit 
Pelaksana Pemeriksaan dalam hal Pemeriksaan 
dilakukan oleh Kantor Pelayanan Pajak. 

Angka (11) : Diisi dengan tanda tangan dan nama dari pejabat yang 
menandatangani undangan. 

Angka (12) : Diisi dengan unit vertikal yang membawahi unit 
pelaksana Pemeriksaan. 

Angka (13) : Diisi dengan nama penerima undangan untuk 
menghadiri pembahasan dengan Tim Quality 
Assurance Pemeriksaan. 

Angka (14) : Diisi dengan jabatan penerima undangan untuk 
menghadiri pembahasan dengan Tim Quality 
Assurance Pemeriksaan. 

Angka (15) : Diisi dengan  tanggal terima undangan  untuk 
menghadiri pembahasan dengan Tim Quality 
Assurance Pemeriksaan. 

Angka (16) : Diisi dengan tanda tangan penerima dan cap 
perusahaan penerima  penerima undangan untuk 
menghadiri pembahasan dengan Tim Quality 
Assurance Pemeriksaan. 


