TUTORIAL PERMOHONAN PENUNDAAN PENYAMPAIAN SPOP

1. Akses menu buat permohonan layanan administrasi (menggunakan akun PIC yang
telah impersonate untuk Wajib Pajak Badan).

Layanan Wajib Pajak = RUUELETEN ELWET 00

Layanan Administrasi Buat Permohonan Layanan Administrasi

Layanan Permintaan Informasi Perpajakan Permohonan Belum Disampaikan

Layanan Pengaduan, Saran, dan Apresiasi » Permohonan Dalam Proses
Layanan Edukasi Perpajakan Permohonan Telah Selesai
Riwayat Edukasi Daftar Fasilitas Saya

Pengetahuan Dasar Perpajakan

2. Tampilan menu buat permohonan layanan administrasi, klik kaca pembesar biru
untuk pencarian janji temu.

Portal Saya = e-fakhur  eBupot *  Surat Pemberitabuan (SPT) * Santuan * Pembagaran *  Suku Besar  Layaran Wajlb Pajsk = Manajemen Akses *

Jenis Pelayanan Wajib Pajak
LAYANAN (’
i ' ‘x:,a.l ¢ PERMOHONAN LAYANAN

‘ ADMINISTRASI

tegori Sub-Layanan

Klik

3. Setelah klik pencarian, muncul pop up daftar Wajib Pajak, kemudian Klik pilih.

Pencarian Janji Temu
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Klik




4. Setelah pilih Wajib Pajak, cari jenis permohonan, kemudian klik jenis pelayanan
AS.08 Pemberitahuan Perpanjangan Jangka Waktu Penyampaian SPT dan SPOP.

Jenis Pelayanan Wajib Pajak G
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2. Klik 3. Klik

5. Setelah memilih jenis layanan, klik simpan.

6. Tampilan setelah menyimpan layanan, klik Alur Kasus.

Poctal Says ~  o-Faktur  eBupot ~  Serst Par

e ———
Kasus

Detall Kasus

Namr [—
Intormasi Umum
Tipe AS.08.02 Postponement of Tax Object Notice Letter (Fona)
Nama Wejlh Pajak Pusat
Ko ponen JantWEematian  NPWP Wajib Pajak Pusst
Komentar Alusan Permobonan Wajl Pagak
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Keterangan KasusCrested for Admirsstiative Senvice Request Foem AS08-02
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7. Tampilan setelah klik alur kasus, isi data untuk kolom yang berwarna putih, seperti
Jabatan Wakil, Nama Objek Pajak, Nomor Objek Pajak, Lokasi Objek Pajak, Tahun
Pajak, Tanggal Diterima, Alasan.
Untuk sektor perkebunan, pertambangan minyak dan gas bumi, dan pertambangan

pengusahaan panas bumi tanggal diterima 1 Februari tahun pajak.

Untuk sektor perhutanan, pertambangan minerba, dan sektor lainnya tanggal
diterima 31 Maret tahun pajak.

Setelah semua diisi, kemudian klik simpan
Pastikan Wajib Pajak berstatus aktif.

Detall Kasus

* ALD3.1 58-FORMOOH -
Pernberitabuan Penundaan
Penyampaian SPOP
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Pemberitahuan Penundaan Penyampaian SPOP

LAD8 Pemberitahuen Perpangangan Jaogka Wakiu Peryampaian SPT dan SPO?
LADG-02 Permbenitahuan Perundssn Peryampaim SPOP
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3
TAXPAYER _TAX_CLEARANCE

Taxpayer Tax Clearance Status

Activate Taxpayer Status

Refresh Pemenuhan
Kewajiban Perpajakan

8. Setelah menyimpan data isian, klik create PDF.

DOCUMENT OUTBOUND

Dokumen Keluar - CTAS

[[ALO3_FORMOO4-AL.03.1.08] Pemberitahuan Penundaan Penyampaian SPOP]
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9. Setelah klik create PDF, muncul dialog box berikut, pilih klasifikasi dokumen
kemudian klik simpan.

X
Buat Formulir Dokumen
Nama Jenis Dokumen * Pt b jan Pe
Document Date
Perihal Dokumen * Pemberitahuan Penundaan Penyampaian SPOP
Keaslian Dokumen * Original v
Klasifikasi * Please Select v

Deskripsi Dokumen

Catatan dan Komentar

Tag Dokumen

Bahasa *
Jenis Pajak Silakan Pilih v

Masa/Bagian Tahun/Tahun
Pajak

Bulan Pajak Silakan Pilth v

Rekumen

N
Klik

10. Setelah berhasil create PDF, klik Sign.

DOCUMENT OUTBOUND

Dokumen Keluar - CTAS

[[ALO03_FORMOO4-AL.03.1.08] Pemberitahuan Penundaan Penyampaian SPOP]
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11. Setelah klik Sign, muncul dialog box berikut, masukkan Signer Password dan klik

Simpan.
>
Panel Terakhir
-nis Penandatanganan® Tax Payer Signature =
jia Penandatangan® Kode Otonsas DIP W A

ner Password *

@ Atur Ulang

2. Klik

1. Password

12. Setelah dokumen berhasil ditandatangani secara elektronik, kemudian klik submit.

Keterangarn

Momoe Probokok

srnas bridskan sast ini: Fll Request

Kamentorian Keangan

Klik

13. Pastikan telah mendapatkan BPE di menu Portal Saya, Dokumen Saya.

I LELEIREIT IR e-Faktur eBupot ~  Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Bantuan ~ Pembayaran ~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses ~

Notifikasi Saya arap segarkan daftar dokumen (¢, ) apabila tidak menemukan dokumen anda 8 Hasilkan Dokumen . Unggah Dokumen

Kasus Saya




