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Langkah-1

Unduh Templat XML Faktur Pajak Digunggung

» Buka laman https://pajak.go.id/coretax
» Scroll down hingga menemukan kolom Template XML dan Converter
Excel ke XML. Tekan tombol “Lebih Lanjut”

& pajak.go.id

Template XML dan Converter Excel ke XML

[ Lebih Lanjut ]

« Pada kategori SPT, pilih Converter Excel ke XML Retail (Digunggung
1.A5.1.A9.1B), tekan "Download File”

i~ | insTaNs pEMERINTAH | KONSULTAN PAJAK | PiAP

? Biaya Enterainmen - Lampiran 114 Dowenlpad File TH2024
? Pernyataan Transaksi Hubungan lstimewa - Lampiran 104 Dowenload File T2024
E Penyusutan dan Amarlisasi - Lampiran 8 Deremload File TA12024
27 Lampiran & Dorwenload Filo 20001 /2025
28 | SPTPPN DRKE (Daftar Rekap Kendaraan Bermoicr) Dowinload File THAIZ024
29 | L Ratail (Digunggurg 1.A5, 1.A8, 18) Dovinload File THihz4
_B-CI- I .Lsmpiran:'s I Diowinload File . TH12024
SFT Bea Melerai
3 Lampiran 4 Dowenload Fila THAI2024

20499¢ kali dilinat

BEECNa
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Langkah-2

Buka Microsoft Excel dan Aktivasi Ribbon “Developer”

« Untuk melakukan konversi ke format XML, pastikan ribbon Developer telah
aktif, berikut adalah langkah-langkahnya.

« Pilih menu File [1]---> Options [2] ----> Customize Ribbon [3] ---> Centang
“Developer” [4] ---> Tekan OK [5]. Pastikan Ribbon Developer telah muncul.

Excel Options 7 =
General | '—h .
i!‘i; Customize the Ribbon.,
Farmulas
: Ehw_i: commands from: Custormize the Ribbon:
Kegehing Popular Commands W Mlain Tabs W |
Save
Cindiisge | |sll AN Chart Types.. a| [Main Tabs
ks o 2 Borders L | ¥ ] Heme
Advanced | & Caleulate Mow | F [ Insert
- s = Centes | ¥ [ Page Layout
Customize Ribban ] = cConditional Formatting ¥ | |4_.>1Fn?mu|::
: Uuick Access Tooloar "'o_ Connections ':| [ Dat
o Copy | Boacs
Add-Ins |+ Custom Sort. i [ Review
A, Cut 3l = T
Trust Center &  Decrease Font Size
$ e Celer Develnper]
% Delete Sheet Columns S :
2% Delete Sheet Rows Yo
129 Ennait
M Fill Coler ’
T Filter
Font ik
A Font Color L4
__ Font Size 1=
(=] Format Cells...
i Format Painker
=1 Freeze Panes L4
A  Increase Font Size
¥i=  |nsert Cells...
Aeceunt f': Insert Function...
J;" Insert Sheet Columns | Mew Tab
- £=  Insent Sheet Rows
'D'Pt'ﬂﬂs B Macros Custermizations: Reset ~
= Merge & Center
Zi Mame Mananes L ingostEKpad =] ¢
i 0K | Cancel
File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View | Developer
ﬁjﬁj— = @ Record Macro O @}' 2= E._‘ u‘\\ E Properties
- - = I
— =" EH Use Relative Ref o ~d = [l View Cod
i e nelalive erences e 1eW Logde
Visual Macros Add-  Excel COM Insert 2l
Basic Zi'\ Macro Security ins  Add-ins Add-ins - E| Run Dialog
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Langkah-3

Buka dan isi Excel Converter yang telah diunduh

isi detail transaksi pada sheet "Data”, antara lain:

isikan 16 digit NPWP isikan Masa Pajak isikan Tahun Pajak
~ Pemungut pelaporan pelaporan

AutoSave @ () B () =+« 2 Retail_XML Indu...

A B C D E F

NPWP "1091031210910416 :
2 |Masa Fajak E]g qn.....-..........u................-J.
3 Tahun Pajak 2024 T L L L L L L R L L I eI T TR et
4 poe bl B : 9 L v Eridup bl H Sl D v podse pLp v
5 7 TIN 305202311840002 |A
6
2 Ié‘;

3 Validation on xml DATA GoodsService TrxCode Bi +

Pada kolom TrxCode, tuliskan kode :

* Normal -> untuk lampiran |.A.5
Penyerahan yang PPN atau PPN dan PPnBM-nya harus dipungut sendiri dengan
Faktur Pajak yang dilaporkan secara digunggung

» 07 atau 08-> untuk lampiran |.A.9
Penyerahan yang mendapat fasilitas PPN atau PPnBM dengan Faktur Pajak
yang dilaporkan secara digunggung

* NOVAT -> untuk lampiran |.B
Penyerahan barang/jasa yang tidak terutang PPN
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Tuliskan kode:
* A -->untuk jenis transaksi Barang «:es
» B--> untuk jenis transaksi Jasa :

A B B D E R
1 NPWP "1091031210910416 :
2 | Masa Pajak o9
3 |Tahun Pajak 2024
4 ' v K Ame bl B Bridaup Ll E Brid pe v DO00aE BUL v
5 7 TIN . 305202311840002 [A
6 : :
) | ——— : :
b Validation orf xml DATA GoodsService TixCode Bi +
isikan .‘.....................é 'i’ o |gikan |
Nama Pembaeli Nomor |dentitas

Isikan jenis identitas Pembeli.
Tuliskan dengan:

« TIN --> untuk jenis identitas NPWP
» NIK --> untuk jenis identitas NIK

Q: Bagaimana jika saya tidak bisa mendapatkan identitas pembeli
karena kesulitan di lapangan atau kompleksitas transaksi?

A: Jika kesulitan mendapatkan data lawan transaksi, maka silakan pilih
BuyerlDopt dengan parameter NIK. Lalu isikan 0000000000000000
(16 digit) di kolom BuyerldNumber.

Untuk kolom BuyerName tetap harus terisi.
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isikan
Keterangan yang «:
diperlukan

isikan PPnBM
terutang

|||||||||||||||||||||||||

3
4 [r alMO hd ANSa onDa kil TaxBa y bl OtherTaxBaseSe g bl VAT Kd v 0 R
veedien 123434545454 2024-10-10 100000 100000| 11000| 1000|ok °
-} . [ . .
71 i 3 ; :
8 - : : g
Validationon xml i DATA GoodsService Tixccrde Buyer IP o
 isikan . _isikan PPN
Nomor Transaksi : : : terutang
isikan : .
Tanggal Transaksi ~ isikan
j =% DPP Nilai Lain

Liip iSiKaD
Dasar Pengenaan Pajak
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Langkah-4

Konversi excel yang telah terisi ke dalam format XML

« pada ribbon Developer, tekan tombol Export [1]
» beri nama file tersebut. Contoh: imporDigunggung [2]
» Tekan tombol Export [3]

Page Layout  Formulas Data Review View Developer Help 2 Comments |

r & = |k b Properti F T ﬁ;;‘i1i'

% "\ R
: : el sicsn P T
PR Acd-  Excel COM Insert [l View Code Source = RS e <y Export
ins  Add-ins Add-ins - [ Run Dialog - o0y EXp

Agld-ins Contreds KMiL M~
EMl Export XML X
- ) w4 » Metwork * Moc @ Home » Desklop » v & Search Dashi ~
Organize - MNow folder = - (7]
™ Music -+ Marma Date modiliod Ty
0T Videos s Cara Rabur 2300152025 07.10 File folder
Cont LE 250172025 20031 File folder
Downloads R
Efaktur Windows _&dbit 200172025 2315 File folder
TemplateExcel
IKPI 24701/2025 07.07 File folder
Cazktop
Mindbdap 030172025 DOAS File folde
TermplateCucel
File name: | ImporDigunggung o
Save a5 type: XML Files
Authors  rawan Sefindi r.:.'i-'_. Auclel o ftag

& Hide Folders o [ EiPDI"E ] Cancel
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Langkah-5

Buka Coretax DJP, lalu buka SPT Induk Masa PPN

« Siapkan file XML yang telah dibuat untuk diunggah pada induk SPT Masa PPN
« pilih kolom sesuai dengan jenis transaksi digunggungya

a. Kolom LLA.5, untuk;

Penyerahan yang PPN atau PPN dan PPnBM-nya harus dipungut sendiri dengan
Faktur Pajak yang dilaporkan secara digunggung

b. Kolom LLA.9, untuk

Penyerahan yang mendapat fasilitas PPN atau PPnBM dengan Faktur Pajak
yang dilaporkan secara digunggung

c. Kolom I.B, untuk
Penyerahan barang/jasa yang tidak terutang PPN

» Tekan tombol “Unggah XML", lalu
pilih:
a. Add to Existing Data
untuk mengunggah dan
menambahkan data impor XML.
b. Replace with New Data
Jika ingin menimpa data yang
sebelumnya telah terunggah

T, Unggah XML ~

« Jika seluruh isian XMLnya benar, maka kolom Harga Jual/Penggantian/Nilai
Lain, DPP Nilai Lain/DPP, PPN, dan PPnBM akan terisi secara otomatis sesuai
dengan isian yang telah dibuat.

» Proses impor selesai.
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