
Panduan

Pendaftaran Obyek PBB

www.pajak.go.id

Update per 22 Januari 2025

Sumber:

1. Modul Pelatihan Skenario 8 Pendaftaran PBB v1.0 Agustus 2023 
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Pendaftaran Objek PBB

Wajib Pajak mendaftarkan objek PBB ke KPP secara langsung. KPP menerima permohonan Wajib Pajak 

tersebut.

Berkas/Data Wajib Pajak yang dibutuhkan :

1. NPWP Orang Pribadi

Menu Aplikasi SIAP (Core) yang digunakan :

1. Registration > Land and Building Registration

Role yang terlibat :

1. Pelaksana Seksi Pelayanan

2. Kepala Seksi Pelayanan



Pendaftaran Objek PBB
Menu awal dilakukan di Petugas TPT

1

2



3 Lengkapi Pilihan channel dan tanggal pengajuan

Pendaftaran Objek PBB
Pengisian kanal dan Tanggal Permohonan



4
Cari NPWP pemohon dan lengkapi 

isian lainnya.

Pendaftaran Objek PBB
Pengisian Identitas WP dan Data Objek Pajak



5
Lengkapi alamat objek dan lakukan 

mark (tag) ke peta

Pendaftaran Objek PBB
Pengisian Alamat Objek Pajak dan Penanda Alamat 



6 Upload dokumen yang dipersyaratkan

Pendaftaran Objek PBB
Pengunggahan dokumen persyaratan
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8
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Klik jika ingin mendownload BPS

Pendaftaran Objek PBB
Penyimpanan permohonan pendaftaran PBB dan Pencetakan BPS

Klik sebagai persetujuan kebenaran atas informasi yang disampaikan oleh WP

9

Klik untuk menuju kasus



Pendaftaran Objek PBB
Contoh BPS



Pendaftaran Objek PBB
Kasus permohonan pendaftaran PBB akan muncul Kepala Seksi Pelayanan

Nomor kasus dapat dicari di menu Manajemen Kasus > Daftar Kasus 

11 Akses nomor kasus oleh Kepala Seksi Pelayanan
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Mulai masuk ke Alur Kasus
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Pendaftaran Objek PBB
Kepala Seksi Pelayanan menugaskan petugas yang akan memproses permohonan pendaftaran

13

Memilih petugas
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Pendaftaran Objek PBB
Setelah Kepala Seksi Pelayanan menugaskan petugas, klik next untuk melanjutkan

Role berpindah ke Petugas yang ditunjuk



Pendaftaran Objek PBB
Petugas di Seksi Pelayanan yang ditunjuk dapat mencari nomor kasus di

Manajemen Kasus > Daftar Kasus

Pilihan filter pencarian

16 Akses nomor kasus oleh Petugas

17

18



Drag ke bawah

Pendaftaran Objek PBB
Petugas melakukan penelitan kantor
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Download Dokumen untuk 

memastikan dokumen yg 

disampaikan benar
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Pendaftaran Objek PBB
Proses memastikan kebenaran dokumen dan melanjutkan proses

Menuju proses selanjutnya
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Memastikan sesuai atau tidak
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24

Pendaftaran Objek PBB
Pembuatan Laporan Penelitian

22 Isi deskripsi dan unggah dokumen

Menyimpan



25 Menggambar peta
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Pendaftaran Objek PBB
Pembuatan Laporan Penelitian

Membuat laporan



28

Isi formulir 

dokumen

Pendaftaran Objek PBB
Pembuatan Laporan Penelitian

27

29 Untuk menandatangani

Pastikan sudah berubah 

menjadi angka 1

30

31



Pendaftaran Objek PBB
Persetujuan Laporan Penelitian pada Role Kepala Seksi Pelayanan

32
33

34

35 Isian penandatanganan36

37



Pendaftaran Objek PBB
Contoh Laporan Hasil Penelitian



Pendaftaran Objek PBB
Penerbitan Surat Keterangan Terdaftar Obyek Pajak oleh Kepala Seksi Pelayanan

38
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Untuk melihat dokumen Surat Keterangan

40
Melanjutkan proses penyelesaian gambar peta 

digital di role Petugas



Pendaftaran Objek PBB
Contoh Surat Keterangan Terdaftar Obyek Pajak



Pendaftaran Objek PBB
Penyelesaian Gambar Peta di Role Petugas

41
Menyelesaikan kasus pendaftaran obyek pajak 

PBB



Pengecekan Obyek Pajak sudah terdaftar



1. Klik dari Informasi Umum dari Kasus Pendaftaran Obyek Pajak PBB yang telah 

diselesaikan lalu klik pada nomor NPWP. Atau

1

2

atau

1

2

2. Cari NPWP yang didaftarkan obyek pajak 

PBB pada menu pencarian Wajib Pajak

1a

Klik menu Registrasi > Pencaraian Wajib Pajak

1b Isikan NPWP

2a

2b

Pengecekan Obyek Pajak sudah terdaftar



3

Pengecekan Obyek Pajak sudah terdaftar

4



edukasi.pajak.go.id

Edukasi perpajakan di

pengaduan.pajak.go.id

Punya aduan terkait perpajakan, laporkan di

www.pajak.go.id/unit-kerja

Hubungi unit kerja DJP di



www.pajak.go.id
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