(Ruang Lingkup)

Penggantian PIC

Penambahan Hak Akses Untuk Pegawai
Penambahan Kuasa

Pencabutan Kuasa
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Mapping Delegasi di Coretax

Wajib Pajak Badan

2l

PIC
Utama

Satu orang
(Superuser)
yang dapat
Menambah/Me
ngubah/
Menghapus
Akses.

NPWP Pusat
TKU Pusat

Pegawai/Pengurus
selaku Wakil

Memiliki NPWP/NIK Terdaftar
memiliki Akun CORETAX
Didaftarkan oleh PIC pada
“Related Parties” atau "Pihak
Terkait” sebelum diberikan
wewenang

Peran dalam Coretax tergantung
wewenang diberikan oleh PIC
melalui menu "My
Representative” atau
“Wakil/Kuasa Saya”

R

TKU Cabang

Pegawai/Pengurus Cabang
selaku PIC Cabang

Memiliki NPWP/NIK Terdaftar memiliki Akun
CORETAX

Didaftarkan oleh PIC pada “Tempat
Kegiatan Usaha/Sub Unit” sebelum
diberikan wewenang.

Peran dalam Coretax tergantung wewenang
diberikan oleh PIC melalui menu "My
Representative” atau "Wakil/Kuasa Saya”
Bupot/FP yang dibuat oleh PIC Cabang
tidak dapat dilihat oleh TKU Cabang lain

*) TKU: Tempat Kegiatan Usaha

Kuasa oleh Konsultan

Profesional berlisensi yang memiliki izin
praktik dan terdaftar di SIKOP (Sistem
Informasi Konsultan Pajak) di
sikop.kemenkeu.go.id

Harus memiliki NPWP, lisensi resmi, dan
sertifikasi konsultan pajak yang masih
berlaku.

Konsultan melakukan pendaftaran
secara langsung ke KPP atau melalui
Coretax agar aktif di Database Coretax
sebagai konsultan pajak sebelum dapat
diberikan wewenang.

Peran dalam Coretax tergantung
wewenang diberikan oleh PIC melalui
menu "My Representative” atau
"Wakil/Kuasa Saya

www.pajak.go.id



AKTIVITAS @

( Y
\ PAPARAN )

PENGGANTIAN PIC




Cdip Y PIC

= Menu Profil "Apabila terdapat data yang tidak sesuai, silakan menghubungi KPP Administrasi"
& Data Profil

Data Utama Data Lainnya Data KLU Info Perpajakan

A Y
-
’

“PIC" merupakan
pihak yang memiliki
otoritas penuh untuk
mendaftarkan,
mengubah, atau
menghapus hak
akses pihak-pihak
terkait yang ada di
dalam Coretax.

& Data Profil

& Daftar WP Cabang

& Ubah Kata Sandi
Dokumen Pendirian

f Aktivasi Fitur

Nama Jabatan
e PIRERTUR UTAVA Default PIC di dalam
NIK Keb
Menu ini digunakan untuk melihat data wajib ebangsaan Coretax untUk
pajak yang telah terdaftar sebagai pengguna 3271022601770007 WNI perta ma ka | I
DJP Online d ..
mengacu pada iIsian
Di menu ini Anda dapat: NPWP Alamat PJ Badan g d g k |
1. Melihat profil lengkap Anda 24.234.345.6-423.000 L eNDERAL CATOT SUBROTO yang ada di Kolom
; i KAV.40, RT.001/RW.002, SENAYAN
2. Mengubah data profil (email dan KEBAYORAN BARU, JAKARTA SELATAN Identltas
nomor handphone) 4 0 .
3. Mengubah password Penanggung_lawab dl

4. Menambah/mengurangi fitur akses \. y,

laman DJPOnline.

layanan di DJP Online

Batal Ubah Profil
Untuk melakukan perubahan profil: 2 ~

e Klilr nanal Dot Deafil

\
J

,_----------------------------------L---------------------------------..\

.- . ... ... .4
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Pastikan memilih Wajib Pajak
™ cdp

Portal Saya ~ e-Faktur eBupot ~

Reformasi SIAP
Perpajakan \.’

073456789999000

RAKA

Wakil/Kuasa Saya

Wajib Pajak yang Diwakili

Informasi Detail

Ikhtisar Profil Wajib Pajak
Informasi Umum

Alamat

Detail Kontak

Pihak Terkait

Objek Pajak Bumi dan Bangunan
(PBB)

Klasifikasi Lapangan Usaha
(KLV)

Detail Bank

Profil

Surat Pemberitahuan (SPT) ~

Daftar Kode Billing Belum Dibayar Saldo Saat Ini
Nama : RAKA
Nomor Pokok Wajib Pajak 1 3217122601770007

Kegiatan Utama
Jenis Wajib Pajak
Kategori Wajib Pajak
Status NPWP
Tanggal Terdaftar
Tanggal Aktivasi

Status Pengusaha Kena
Pajak
Tanggal Pengukuhan

Pengusaha Kena Pajak

Kantor Wilayah Direktorat
Jenderal Pajak

Pembayaran ¥ Buku Besar Layanan Wajib Pajak

Tinjauan 360 - Derajat Wajib Pajak

PIC/Wakil/Kuasa login sebagai representative lalu memilih role WP Badan/ Orang

Artinya, jika ingin melakukan penggantian PIC, orang yang mengubah adalah PIC itu
sendiri sebagai orang pribadi yang impersonate Wajib Pajak yang ingin diubah datanya

SPT Belum:

Akun Utama

= 073456789999000 Raka

Wajib Pajak

013456789999000 PT NYA RAKA

Login terakhir: 11 October 2024 09:16:16 @

O\‘ En Informasi Perpajakan  Aplikasi Eksternal ~

: & Unduh Ikhtisar Profil

Fasilitas Aktif

.
|
|
|
:E Pribadi mana yang akan diwakili di bagian sudut kanan atas.
|
|
|
|
|
|
I

: Kantor Wilayah DJP Banten

Klasifikasi Lapangan Usaha Utama

Kode Klasifikasi Lapangan
Usaha

Deskripsi Klasifikasi
Lapangan Usaha

: Z5000

: PEGAWAI SWASTA

SRS ——

www.pajak.go.id



e You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 013456789999000

@ Cdip s @ E Versi: 1.1.2-build-1855 id-ID g) dD ® 013456789999000 PT NYA RAKA “  Login terakhir: 04 November 2024 08:30:52 e

Portal Saya ~ e-Faktur eBupot - Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Pembayaran ~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

1
013456789999000 Tinjauan B60 - Derajat Wajib Pajak
PT NYA RAKA '
1
Wakil/Kuasa Saya Profil Dafltar Kode Billing Belum Dibayar Saldo Saat Ini SPT Belum Disampaikan Jenis Pajak Terdaftar Kasus Aktif Fasilitas Aktif
N 1
1
Wajib Pajak yang Diwakili .

Nama : . PT NYA RAKA
Inforl:'
kitid You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 013456789999000
|nf0r%astmm-----------------------Jéhr§wéjrﬁp-a1éknn----------1-----------------------------------I-------------------------------------------------------------------------------------------------:
Alamat Kategori Badan : :_ _____________________________ :

- Status NPWP i
Detail Kontak e m e ————

Tanggal Terdaftar

Pihak Terkait

Jika bertindak sebagai wakil/kuasa, Coretax akan menunjukkan posisi peran
dari pihak yang diwakilinya (you are currently impersonating user)

Tanggal Aktivasi

Objek Pajak Bumi dan Bangunan Status Pengusaha Kena

| P ——

(PBB) Pajak

Klasifikasi Lapangan Usaha Tanggal Pengukuhan
(KLU) Pengusaha Kena Pajak
Detail Bank Kantor Wilayah Direktorat

Jenderal Pajak

] Www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 013456789999000

@ Cdip (e g Versi: 1.1.2-build-1856 id-D v  (§P O ® 013456789999000 PT NYA RAKA V' Login terakhir: 04 November 2024 09:24:14 e

g EICEVE IR e-Faktur eBupot ~ Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Pembayaran ~ Buku Besar Layanan Waijib Pajak ~ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

Dokumen Saya

b sl S uan 360 - Derajat Wajib Pajak

Kasus Saya

DajjarJ(ndeBiLl.ina. Belium Dihavar. - - Saldn Saatldaio - - SPIT Ralun Nisamnaikan. - - . lepis Raiak Tardaftan. . - Kasus Aktif. . _ Fasilitas Altif o o e <
|

a Untuk melihat nama PIC yang ditunjuk saat ini dalam Coretax, silakan masuk ke menu Profil Saya [1].

Profil Saya 1

Kasus Berjalan Saya

Permohor

N

inat profi Anda, dan perbarui apabila aca | R
Pengukuh informasi yang baru in Utama

Pendaftaran Objek Pajak PBB P5L
Perubahan Data jori Badan

Perubahan Status

hal Terdaftar
Penghapusan & Pencabutan

Byal Aktivasi

Objek Pajak Bumi dan Bangunan

Status Pengusaha Kena

(PBB) Pajak

Klasifikasi Lapangan Usaha Tanggal Pengukuhan
(KLU) Pengusaha Kena Pajak
Detail Bank Kantor Wilayah Direktorat

Jenderal Pajak

www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 013456789999000

@ Cdip RS @ Versi: 1.1.2-build-1855 id-D v (€0 D ® 013456789999000 PT NYA RAKA Vv Login terakhir: 04 November 2024 09:24:14 e

Portal Saya ¥ e-Faktur eBupot ~ Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Pembayaran ~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥+ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

013456789999000 Pihak Terkait

PT NYA RAKA

Wakil/Kuasa Saya ¢ a a

Waijib Pajak yang Diwakili

Tindakan NIK [ NPWP Orang T| Jenis Wajib Pajak T| Kategori Wajib Pajak T| NamaOrang T]

Informasi Detail
Y Pilih Jenis Wajib Pajak v Pilih Kategori Wajib Pajak v A

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

36031 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi Orang Pribadi ROBBIE KARTIKO
Informasi Umum

36031 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi Orang Pribadi HENDRO DARWIS
Alamat

36031 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi Orang Pribadi KURNIAWAN PAM
Detail Kontak

36031 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi Orang Pribadi BAMBANG DWIY

[ Pihak Terkait ]o

Objek Pajak Bumi dan Bangunan ST T N

i
(PBB) i
o ! Kemudian pilih submenu “Pihak Terkait” [2]. Maka akan disajikan daftar Pihak Terkait yang telah terdaftar
Klasifikasi Lapangan Usaha I 5
I di dalam Coretax.

(KLU) ) : L :
Gulir ke kanan untuk mendapatkan informasi lebih lanjut.

N ———————————

1 Www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 013456789999000

@ Cdip R @ Versi: 1.1.2-build-1855 id-ID v €@ A 3  013456789999000 PT NYA RAKA V' Loginterakhir: 04 November 2024 0e:24:14 ({§)

Portal Saya ~ e-Faktur eBupot ¥ Surat Pemberitahuan (SPT) ¥~ Pembayaran ¥ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses - Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

'+ 013456789999000 Pihak Terkait

- PT NYA RAKA

Wakil/Kuasa Saya
- 300

Wajib Pajak Diwakili
a)ib Fajaik yang Biwakdl Merupakan Orang Terkait T| Merupakan Wajib Pajak Terkait | Apakah Penanggung Jawab 1| Adalah Data Eksternal | Valid Dari T

Informasi Detail E

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

01-01-2021
Informasi Umum
01-01-2021
Alamat
D 06-08-2020
Detail Kontak
06-08-2020
Pihak Terkait
Objek Pajak Bumi dan Bangunan // ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- \\
(PBB) | i
i Pada kolom ini akan diperlihatkan siapa pihak yang merupakan PIC/Penanggung Jawab, saat ini i
Klasifikasi Lapangan Usaha I . . " " :
(KLU) i (ditunjukkan dengan tanda centang pada kolom “"Apakah Penanggung Jawab"). :
i Hanya satu PIC yang boleh ditunjuk untuk mewakili satu WP Badan |
Detail Bank : :
\ 4
s’

Data Unit Keluarga
Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit

1 Www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 013456789999000

@ Cdip RS @ Versi: 1.1.2-build-1855 id-D v (§ B @  013456789999000 PT NYA RAKA Vv Login terakhir: 04 November 2024 09:24:14 e

Portal Saya ~ e-Faktur eBupot v Surat Pemberitahuan (SPT) + Pembayaran ~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

013456789999000 . o . ;
Informasi Umum Wajib Pajak o #  Edit
PT NYA RAKA j J
Wakil/Kuasa Saya General Taxpayer Flags
Wajib Pajak yang Diwakili
Nomor Pokok Wajib Pajak 1 013456789999000
Informasi Detail Jenis Wajib Pajak : Badan
Kategori Badan : Perseroan Komanditer (CV)
Ikhtisar Profil Wajib Pajak
Nomor Keputusan : 03
[ Informasi Umum ] e - -
Alamat
Detail Kontak
’z """"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" ‘s\
Pihak Terkait i g
1 1
Objek Pajak Bumi dan Bangunan i Untuk melakukan pergantian PIC. Langkahnya adalah masuk ke menu profil, pilih submenu “Informasi |
(PBB) i Umum” [3] kemudian tekan tombol “Edit” [4] ]
1
1 1
Klasifikasi Lapangan Usaha '\ /'
(KLU)
Detail Bank

Data Unit Keluarga

1 Www.pajak.go.id



Wakil/Kuasa Saya

Wajib Pajak yang Diwakili
Verifikasi Dua Langkah
Perm

Semu

You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 013456789999000

[ v Pihak Terkait ]e

- 000

Tindakan NIK /| NPWP Orang

o

D@ =

Kemudian gulir ke bawah hingga menemukan submenu “Related Parties” [5] , lalu di dalam submenu tersebut
pilih orang yang saat ini telah ditunjuk sebagai PIC dengan cara menekan tombol “Edit” [6].

Jenis Wajib Pajak

Pilih Jenis Waijib Pajak v

Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi
Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi
Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi

Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi

Menampilkan 1 sampai 4 dari 4 entri 1

Kategori Wajib Pajak

Orang Pribadi
Orang Pribadi
Orang Pribadi

Orang Pribadi

Nama Orang

ROBBIE KARTIKO

HENDRO DARWIS

KURNIAWAN PAMUNGKAS

BAMBANG DWI YULIANTO

R4

N

www.pajak.go.id



4
] )
. l . L L :
Edit Related Party 1 Untuk menonaktifkan PIC yang ditunjuk saat ini, hilangkan centang ! X
! pada "Apakah PIC?” [7] Kemudian klik tombol “Save” [8] i
! 1
Related Person :\ ,:'
Apakah PIC? Jenis Orang Terkait Sub Jenis Orang Terkait
(=)
Penaurus v Pengurus v
Person NIK/TIN * Person Name * Kewarganegaraan
3603123112770010 X KURNIAWAN PAMUNGKAS Warga Negara Indonesia
Negara Asal E-mail * Mobile Phone Number *
Indonesia v testingctas@kemenkeu.go.id +6281999760161
Nomor telepon dimulai dengan 0, min 8 karakter, maks 15
karakter, dan hanya digit
Valid Dari Valid Sampai

06-08-2020 SN dd-mm-yyyy e

] www.pajak.go.id



Wakil/Kuasa Saya

Wajib Pajak yang Diwakili
Verifikasi Dua Langkah
Perm

Semu

You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 013456789999000

Vv Pihak Terkait

B3 o
- 000

Tindakan NIK /| NPWP Orang

Edit | Hapus 36031
Edit [ Hapus 36031
Edit [ Hapus 36031
Edit | Hapus 36031

Jenis Wajib Pajak

Pilih Jenis Waijib Pajak v

Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi
Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi
Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi

Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi

Menampilkan 1 sampai 4 dari 4 entri 1

(

i Berikutnya adalah memilih atau menambahkan PIC Baru.
E “Tambah” [9] untuk menambahkan; atau

dipilih.

Kategori Wajib Pajak

Orang Pribadi
Orang Pribadi
Orang Pribadi

Orang Pribadi

Nama Orang

ROBBIE KARTIKO
HENDRO DARWIS
KURNIAWAN PAMUNGKAS

BAMBANG DWI YULIANTO

» Jika PIC baru yang akan didaftarkan namanya belum ada di list Related Parties, silakan tekan tombol

» Jika ingin memindahkan PIC ke orang yang namanya sudah ada di list, tekan tombol “Edit” di orang yang akan

N ——— ——————

www.pajak.go.id



Select type of Related Party to add.

-------------------------------------------------------------------------

(
i Jika memilih menu “Add", maka akan ditampilkan isian sebagaimana
I gambar berikut.

[ Pilih jenis Pihak Terkait untuk ditambahkan. v J @

Related Person
» Pilih status hubungan antara orang yang akan didaftarkan

dengan Perusahaan [10]

-------------------------------------------------------------------------

Related Taxpayer

] Www.pajak.go.id



Select type of Related Party to add. X

‘ Related Person v
Apakah PIC? Jenis Orang Terkait Sub Jenis Orang Terkait *
C]m Wakil ] @ v ‘ [ Select Related Person Sub Type ] @V
Person NIK/TIN * Person Name * Nomor Paspor
NIK/NPWP m X
Kewarganegaraan Negara Asal E-mail *
[ ] @ Select Country of origin v Enter your e-mail Address
Mobile Phone Number * Valid Dari Valid Sampai

Enter your phone number 04-11-2024 8 ¥ @ 8

Nomor telepon dimulai dengan 0, min 8 karakter, maks 15
karakter, dan hanya digit

AR
=1
_____J

Jika memilih menu “Add", maka akan ditampilkan isian sebagaimana gambar berikut.

» ceklist “Apakah PIC?" [11]

» Pilih Jenis Orang Terkait [12] dan Sub Jenis Orang Terkait [13]

* masukan NIK/TIN [14]

» pilih status kewarganegaraan [15]

« Tentukan masa berlaku awal (Valid Dari) (wajib diisi) dan masa akhir berlaku (Valid Sampai) (tidak wajib diisi) [16]
» Akhiri dengan menekan tombol “Save” [17]

o ————————————— -

] Www.pajak.go.id



> Alamat Wajib Pajak

> Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit
> Detail Bank

> Kode Ekonomi

> Nomor Identifikasi Eksternal

> Unggah Dokumen

Pernyataan Wajib Pajak

() Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya termasuk sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan yang berlaku, saya menyatakan bahwa apa yang saya informasikan di atas adalah benar dan lengkap.

18 5 -
4 N

Setelah berhasil menambahkan atau tau berhasil mengedit PIC. Gulir ke bawah, lalu
tekan tombol “Submit” [18]

Pernyataan *

o ] —— —
N

] www.pajak.go.id



o

--------------------------------------------------------------------------------------------

» Orang baru yang ditunjuk sebagai PIC memiliki otoritas akses penuh ke
akun Coretax WP Badan yang diwakilinya. Orang ini dapat mengelola
seluruh fitur dalam Coretax dan menandatangani segala permohonan
yang diajukannya.

Sementara pengurus lain atau orang yang ada di dalam Pihak terkait
yang bukan PIC, harus ditentukan terlebih dahulu batasan otoritasnya
oleh PIC, mis: (pembuatan dan penandatanganan bukti potong saja, atau
pembuatan dan penandatanganan SPT masa saja). Caranya sama seperti
Assign role Representative yang akan dijelaskan di paparan berikutnya.

____________________________________________________________________________________________

B ———

www.pajak.go.id



AKTIVITAS @

/

o

( Y
\ PAPARAN )

PENAMBAHAN AKSES PEGAWAI

\

J




Case 1#

Penambahan Hak Akses Pegawai

Kondisi:

PT NYA RAKA ingin menunjuk salah seorang pegawai yang biasa mengurus pajak (Tax Admin) dalam
melakukan pemenuhan hak dan kewajiban perpajakannya dalam aplikasi coretax. Pegawai yang ditunjuk
bernama RAHAMUDI dengan NIK 3217222016900006.

Pertanyaan:
"Seperti apa langkah yang harus dilakukan oleh PIC pada aplikasi coretax atas kondisi tersebut?"

] Www.pajak.go.id



Login PIC
Login

ID Pengguna

Kata Sandi

(2] https://tpportal-mtra.intranet.pajak.go.id/

Pemilihan Bahasa
*) link ini adalah link pelatihan (bukan link coretax sesungguhnya)

id-1D

9 1 9 a8 [1] Username diisi dengan NIK/NPWP 16 digit
[2] Password sesuai dengan password Coretax

[3] Language untuk memilih Bahasa (en-US/ id-ID)
Lupa Kata Sandi? [4] Kode keamanan (Captcha)

[5] Login
Login 9

Pengguna Baru? Daftar disini

Permintaan akses digital

] Www.pajak.go.id



™ cCdp

Portal Saya ~ e-Faktur eBupot ~

Reformasi SIAP
Perpajakan \.’

Versi:

Surat Pemberitahuan (SPT) ~

You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 013456789999000

1.1.2-build-1865 id-ID v @ @ ®

Pembayaran ~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~

013456789999000 PT NYA RAKA

Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya

v Login terakhir: 04 November 2024 11:22:04 e

Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

013456789999000

PT NYA RAKA

Wakil/Kuasa Saya

Wajib Pajak yang Diwakili

Informasi Detail

Ikhtisar Profil Waijib Pajak

Informasi Umum

Alamat
Detail Kontak
Pihak Terkait

Objek Pajak Bumi dan Bangunan
(PBB)

Klasifikasi Lapangan Usaha
(KLU)

Detail Bank
Data Unit Keluarga
Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit

Nomor Identifikasi Eksternal

]07 Pengesahan

Informasi Umum Wajib Pajak

General

Nomor Pokok Wajib Pajak
Jenis Wajib Pajak
Kategori Badan

Nomor Keputusan

Taxpayer Flags

Penonaktifan Akses
Pembuatan Faktur Pajak

Pemungut PPN

| |
Nama i Untuk menambahkan hak akses pegawai, silakan !
Tanggal Keputuy masuk ke submenu “Informasi Umum’. Pada sub !
Pengesanan menu ini juga berisi keterangan umum yang ]
Nomor Dokumq berkaitan dengan Perusahaan. haan
Pendirian : 1
Tempat Y T JI

Tempat Perubahan
Tanggal Pendirian
Akta Perubahan

Notaris/Pejabat
Penandatangan NIK

Tanggal Perubahan

Nama Notaris/Pejabat
Penandatangan Nama

Pemungut Bea Materai
Pembayaran Non Kas
PMK-131/PMK.03/2017
Perusahaan Tercatat
Badan Usaha Milik Negara
Bahasa yang Dipilih

Kantor Wilayah

I antar Dalavanan Daials

/s

Edit

www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 013456789999000

@ Cdip s @ Versi: 11.2-build-1855 id-D v EP @ @  013456789999000 PT NYA RAKA V' Login terakhir: 04 November 2024 11:22:04 @

Portal Saya ~ e-Faktur eBupot ~ Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Pembayaran ¥ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

013456789999000 Informasi Umum Wajib Pajak / Edit 9
PT NYA RAKA

Wakil/Kuasa Saya General Taxpayer Flags

Wajib Pajak yang Diwakili
Nomor Pokok Wajib Pajak : Penonaktifan Akses

Informasi Detail Jenis Wajib Pajak Pembuatan Faktur Pajak

Kategori Badan Pemungut PPN

Ikhtisar Profil Wajib Pajak ' eCommerce
Nomor Keputusan : )
Informasi Umum Pengesahan Penghasilan atau
Pemotong atau Pemungut
Alamat Nama : PPN
. Tanggal Keputusan : PPN vang diangda
Detail Kontak yang dianggap
Pengesahan
. . Pengembalian PPN
Pihak Terkait Nomor Dokumen Akta
,,.- _______________________________________________________ o e T 7 T Ty U ———— -
Objek Pajak Bumi dan Bangunan ! \=
(PBB) ! . o . :
i Untuk menambahkan pegawai yang akan diberikan hak akses, pada submenu Informasi umum [7] :
Klasifikasi Lapangan Usaha : tekan tombol "Edit" [8] :
(KLU) ! i
\ ]
. A /
Detail Bank N e e e e e e e e e e e e e e ———————— PR S aITE T T T T = = = = = = = = = = o o o -
Notaris/Pejabat : N
Data Unit Keluarga Penandatangan NIK Badan Usaha Milik Negara
. . Bahasa yang Dipilih
Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit Tanggal Perubahan

Nama Notaris/Pejabat Kantor Wilayah

Nomor Identifikas! Eksternal Penandatangan Nama Kantor Pelayanan Pajak
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Wakil/Kuasa Saya

Waijib Pajak yang Diwakili
Verifikasi Dua Langkah
Permohonan Tertunda

Semua Permohonan

Tindakan

NIK / NPWP Orang

Jenis Wajib Pajak

Pilih Jenis Wajib Pajak v

Kategori Wajib Pajak

Nama Orang

@ m 36031 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi Orang Pribadi ROBBIE KARTIKO
@ m 36031 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi Orang Pribadi HENDRO DARWIS
@ m 36031 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi Orang Pribadi KURNIAWAN PAMUNGKAS
@ m 36031 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi Orang Pribadi BAMBANG DWI YULIANTO
e ~~
\
1
i
Gulir ke bawah hingga menemukan baris “Pihak Terkait” [9]. Untuk menambahkan pegawai yang akan |
M . n n 1
diberikan hak akses, tekan tombol “Tambah” [10] . !
i
U
B S ——— f’

> Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit

> Detail Bank

> Kode Ekonomi

www.pajak.go.id



Select type of Related Party to add.

(
i Jika memilih menu “Tambah”, maka akan ditampilkan isian
I sebagaimana gambar berikut.

[ Pilih jenis Pihak Terkait untuk ditambahkan. v J m

Related Person
» Pilih status hubungan antara orang yang akan didaftarkan

dengan Perusahaan [11]

-------------------------------------------------------------------------

Related Taxpayer

-------------------------------------------------------------------------

» Related Person = Pengurus
* Related Taxpayer = WP lain yang terkait (eg. Grup perusahaan,
Pemilik manfaat, Penanggung pajak)

) Untuk menambahkan pegawai sebagai perwakilan Perusahaan,

dapat memilih
"Related Person” [11]
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Select type of Related Party to add. X

‘ Related Person v ‘
Apakah PIC? Jenis Orang Terkait
e = @ -
Person NIK/TIN * Person Name * Nomor Paspor
NIK/NPWP @ X
Kewarganegaraan Negara Asal E-mail *
[ ] m Select Country of origin v Enter your e-mail Address
Keterangan * Valid Dari Valid Sampai

[ Kuasa ] @ 04-11-2024 SRR @

AR
= O
_____J

Jika memilih menu “Tambah”, maka akan ditampilkan isian sebagaimana gambar berikut.

» ceklist “Apakah PIC?" [12]

» Pilih posisi yang sesuai dengan pegawai tersebut, contoh: “Other” [12]

* masukan NIK/TIN [13]

» Pilih status kewarganegaraan dari pegawai tersebut [14]

* Isikan Keterangan [15]

» Tentukan masa berlaku awal (Valid Dari) (wajib diisi) dan masa akhir berlaku (Valid Sampai) (tidak wajib diisi) [16]
» Pastikan kebenaran data, lalu klik “Save” [17]

P
<
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> Alamat Wajib Pajak

> Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit
> Detail Bank

> Kode Ekonomi

> Nomor Identifikasi Eksternal

> Unggah Dokumen

Pernyataan Wajib Pajak

Pernyataan * @ () Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya termasuk sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan yang berlaku, saya menyatakan bahwa apa yang saya informasikan di atas adalah benar dan lengkap.

19 5 -
4 N

Setelah berhasil menambahkan atau tau berhasil mengedit PIC. Gulir ke bawah, Centang
Pernyataan [18], lalu tekan tombol “Kirim” [19]

o ] —— —
N
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You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 013456789999000

PT NYA RAKA
Wakil/Kuasa Saya
- 380

Wajib Pajak yang Diwakili

Permintaan Terbuka NPWP T| Nama 1] Jenis Perwakilan | ID Penunjukan Pery

Informasi Detail
Pilih Jenis Perwakilan v

36031 ROBBIE KARTIKO DA01723325
36031 HENDRO DARWIS DA01723326

Ikhtisar Profil Wajib Pajak
Informasi Umum

Alamat

Detail Kontak Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri 1 0 Vv

Pihak Terkait

Objek Pajak Bumi dan Bangunan
(PBB)

Klasifikasi Lapangan Usaha
(KLU)

Detail Bank
Data Unit Keluarga
Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit

submenu “Wakil/Kuasa“ [20]

/
1
i
Neiar Henthld Elastaiis) i Berikutnya adalah menentukan role yang akan diberikan. Caranya dengan terlebih dahulu masuk ke
1
1
Jenis Pajak -

1

\,

[ Wakil/Kuasa Saya ] @ e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ’
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You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 013456789999000

PT NYA RAKA
Wakil/Kuasa Saya
- 380

Wajib Pajak yang Diwakili

Permintaan Terbuka NPWP T| Nama 1] Jenis Perwakilan | ID Penunjukan Pery

Informasi Detail
Pilih Jenis Perwakilan v

Informasi Umum
Revoke 36031 HENDRO DARWIS DA01723326

Alamat

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Detail Kontak Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri 1 0 Vv

Pihak Terkait

Objek Pajak Bumi dan Bangunan
(PBB)

Klasifikasi Lapangan Usaha
(KLU)

\
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

U

Detail Bank

Pada submenu “"Wakil/Kuasa Saya“, tentukan role akses yang akan diberikan kepada pegawai tersebut
dengan memilih “Tetapkan Role" [20]

Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit

\ﬁ-----—’

V4
1
1
1
:
Data Unit Keluarga _'n
1
1
1
|
\

Nomor Identifikasi Eksternal

Jenis Pajak

| Wakiljkuasa saya | @
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You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 013456789999000

PT NYA RAKA
Wakil/Kuasa Saya
- 380

Wajib Pajak yang Diwakili

Informasi Detail

Ikhtisar Profil Wajib Pajak Representative Roles | Please Select v |

Informasi Umum ‘ | Q ‘ %
o=

Alamst ROLE_CTAS_PORTAL_ANNUAL_TAX_RETURN_DRAFTER -

Detail Kontak ROLE CTAS PORTAL ANNUAL TAX RETURN SIGNER

Pihak Terkait

Objek Pajak Bumi dan Bangunan
(PBB)

Klasifikasi Lapangan Usaha
(KLU)

Detail Bank
Tekan dropdown list yang ada di Representative Roles, lalu centang role yang akan diberikan ke

Pegawai tersebut [21] , kemudian klik tombol “Save” [22]
Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit

[ ——

V4
1
1
1
:
Data Unit Keluarga :
1
1
1
|
\

Nomor Identifikasi Eksternal

Jenis Pajak

| Wakiljkuasa saya | @
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Contoh Role Akses

ROLE_CTAS_PORTAL_ARTICLE_21/26_WITHHOLDING_DRAFTER = Membuat draft Bukti pemotongan PPh Pasal 21/26.

ROLE_CTAS_PORTAL_EBUPOT_21/26_DRAFTER Membuat draft Bukti Pemotongan/Pemungutan (e-Bupot) PPh Pasal 21/26.
ROLE_CTAS_PORTAL_TAX_WITHHOLDING_DRAFTER Membuat draft Bukti Pemotongan/Pemungutan selain PPh Pasal 21/26.
ROLE_CTAS_PORTAL_TAX_INVOICE_DRAFTER Membuat draft Faktur Pajak Keluaran.

ROLE_CTAS PORTAL_ARTICLE_21/26 WITHHOLDING_SIGNER Menandatangani Bukti Pemotongan PPh Pasal 21/26.

ROLE_CTAS_PORTAL_EBUPOT_SIGNER Menandatangani Bukti Pemotongan/Pemungutan (e-Bupot) PPh Pasal 21/26.
ROLE_CTAS_PORTAL_TAX_WITHHOLDING_SIGNER Menandatangani Bukti Pemotongan/Pemungutan selain PPh Pasal 21/26.
ROLE_CTAS_PORTAL_TAX_INVOICE_SIGNER Menandatangani Faktur Pajak Keluaran.
ROLE_CTAS_PORTAL_STAMP_DUTY_TAX_RETURN_SIGNER Menandatangani SPT Pemungut Bea Meterai.
ROLE_CTAS_PORTAL_PERIODIC_INCOME_TAX_RETURN_SIGNER Menandatangani Pelaporan Periodik Masa Badan.
ROLE_CTAS_PORTAL_VAT_TAX_RETURN_SIGNER Menandatangani SPT Masa PPN.
ROLE_CTAS_PORTAL_ANNUAL_TAX_RETURN_SIGNER Menandatangani SPT Tahunan Pajak Penghasilan (PPh) Badan.
ROLE_CTAS_PORTAL_STAMP_DUTY_TAX_RETURN_DRAFTER Membuat draft SPT Pemungut Bea Meterai.
ROLE_CTAS_PORTAL_PERIODIC_INCOME_TAX_RETURN_DRAFTER Membuat draft Pelaporan Periodik Masa Badan.
ROLE_CTAS_PORTAL_VAT_TAX_RETURN_DRAFTER Membuat draft SPT Masa PPN.
ROLE_CTAS_PORTAL_ANNUAL_TAX_RETURN_DRAFTER Membuat draft SPT Tahunan Pajak Penghasilan (PPh) Badan.

Dan masih banyak lagi..



Akses d nta Y Ro I = @ Dapat melihat @ Tidak dapat melihat

Antar Wajib Pajak Badan

Draftar/Signer SPT NPWP Pusat bisa melihat semua BP/FP terkait jenis pajak tersebut, termasuk BP/FP yang dibuat oleh TKU Cabang

Drafter atau Signer SPT

SPT Masa PPh @S SPT Masa PPN &
Pasal 21 PPnBM

NPWP Pusat SPT Masa @S

Unifikasi

©@ & © O

i rafrer G e
” @ Signer ¢ o @ Signer
TKU & Sig TKU & Sig
Cabang 1 FAKTUR Cabang 2 FASIEIR

Berbeda TKU tidak dapat saling melihat BP/FP yang dibuat, bila roles PIC Cabangnya hanya diset untuk TKU tersebut.
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AKTIVITAS @

( R\
\ PAPARAN )

PENAMBAHAN KUASA




o

Catatan

----------------------------------------------------------------------------------------------

Agar seseorang (Konsultan/Pihak Lain) dapat ditunjuk oleh wajib pajak
sebagai kuasa, maka orang tersebut harus terdaftar dalam database Kuasa
di Coretax DJP.

Pendaftaran ini dapat dilakukan oleh Konsultan/Pihak lain tersebut untuk
mendaftarkan dirinya sendiri ke Kantor Pelayanan Pajak melalui laman
Coretax yang dimilikinya.

----------------------------------------------------------------------------------------------

N i
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Alur Konsultan Pajak
agar "Aktif" statusnya
di Database Coretax

Pendaftaran Offline

Secara langsung ke
KPP di mana saja

Pengecekan pemenuhan syarat dan
dokumen yang diperlukan
(oleh Petugas KPP)

1

Memenuhi Syarat Tidak Memenuhi Syarat

Status menjadi "Aktif" di Data DJP Belum dapat ditunjuk sebagai
| Kuasa dalam Coretax

Dapat ditunjuk sebagai Kuasa oleh

Lakukan pengajuan ulang sampai
Waijib Pajak dalam Coretax ukan pengajuan ulang sampai

syarat terpenuhi

Pendaftaran Online

Buka laman Coretax
dengan NIK Konsuitan yang
bersangkutan

I
Langkah:
- Pilih modul Portal Saya
- Pilih menu Perubahan Status
- Pilih Penujukan Wakil/Kuasa

Pemenuhan syarat dan Izin Konsultan
(by sistem)
]

Memenuhi Syarat Tidak Memenuhi Syarat

Status menjadi "Aktif" di Data DJP Belum dapat ditunjuk sebagai
| Kuasa dalam Coretax

Dapat ditunjuk sebagai Kuasa oleh

Lakuk j | i
Wajib Pajak dalam Coretax aoalliond s endluad dead

syarat terpenuhi
".pajak.go.id



Case 2#

Penambahan Hak Akses Kuasa

Kondisi:
PT NYA RAKA ingin mempekerjakan/menunjuk seorang konsultan untuk mewakilinya dalam melakukan

pemenuhan hak dan kewajiban perpajakannya di aplikasi coretax. Konsultan yang ditunjuk bernama
DHANISWARA dengan NIK 13040165069000009.

Pertanyaan:
"Seperti apa langkah yang harus dilakukan pada aplikasi coretax atas kondisi tersebut?"
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Login

ID Pengguna

Kata Sandi

(2}

Pemilihan Bahasa

id-1D

(3
A -

Lupa Kata Sandi?

6 Login

Pengguna Baru? Daftar disini

Permintaan akses digital

Sisi Pemberi Kuasa

https://tpportal-mtra.intranet.pajak.go.id/

*) link ini adalah link pelatihan (bukan link coretax sesungguhnya)

[1] Username diisi dengan NIK/NPWP 16 digit

[2] Password sesuai dengan password Coretax

[3] Language untuk memilih Bahasa (en-US/ id-ID)
[4] Kode keamanan (Captcha)

[5] Login
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You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 013456789999000

013456789999000 . . _ . ve .
PT NYA RAKA Tinjauan 360 - Derajat Wajib Pajak & Unduh Ikhtisar Profil

Wakil/Kuasa Saya Profil Daftar Kode Billing Belum Dibayar Saldo Saat Ini SPT Belum Disampaikan Jenis Pajak Terdaftar Kasus Aktif Fasilitas Aktif

Wajib Pajak yang Diwakili
Nama : Alamat Utama

Informasi Detail Nomaor Pokok Waijib Pajak

Kegiatan Utama
Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Informasi Umum Jenis Wajib Pajak
Alamat Kategori Badan
Status NPWP :
Detail Kontak Kontak Utama

Tanggal Terdaftar :
Pihak Terkait Nomor Telepon Seluler

Tanggal Aktivasi

Email
Objek Pajak Bumi dan Bangunan .
Status Pengusaha Kena : Klasifikasi Lapangan Usaha Utama
(PBB) Pajak
Kode Klasifikasi Lapangan
Klasifikasi Lapangan Usaha Tanggal Pengukuhan Usaha e
(KLU) Pengusaha Kena Pajak

. Deskripsi Klasifikasi
. Kantor Wilayah Direktorat :
Detail Bank i Lapangan Usaha
Jenderal Pajak

Data Unit Keluarga Kantor Pelayanan Pajak

Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit ',"' """""""""""" e ..\‘

L 1

age . 1 1

Nomor Identifikasi Eksternal i Submenu "Wakil/Kuasa" berisi daftar kuasa yang telah ditunjuk oleh Wajib Pajak. Untuk menambahkan i
Jenis Pajak i konsultan pajak sebagai kuasa silakan tekan submenu ini [7]. i
[ Wakil/Kuasa Saya ] 0 :\ ';
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You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 013456789999000

o (=)
PT NYA RAKA
Wakil/Kuasa Saya
- 380

Wajib Pajak yang Diwakili

Permintaan Terbuka NPWP T| Nama 1] Jenis Perwakilan | ID Penunjukan Pery

Informasi Detail
Pilih Jenis Perwakilan v

36031 ROBBIE KARTIKO DA01723325
36031 HENDRO DARWIS DA01723326

Ikhtisar Profil Wajib Pajak
Informasi Umum

Alamat

Detail Kontak Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri 1 0 Vv

Pihak Terkait

Objek Pajak Bumi dan Bangunan
(PBB)

Klasifikasi Lapangan Usaha
(KLU)

Detail Bank
Data Unit Keluarga

Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit

Nomor Identifikasi Eksternal

’----‘
o¢]
o)
=,
=~
c
~—+
5

<
o
—+
®
i
o
>
~—
©)
3
(on
o
Z
(1)
=
e
(1]
©
q
(1]
®
(1)
=
(s
(Y
(=7
<
m\
=
c
>
~+
c
~
3
c
=
3
®
>
o
3
o
o
>
=
S
>
~
c
o
0"
o
N ——

Jenis Pajak e e e e o B B Bt o B o et o -

Wakil/Kuasa Saya
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Perwakilan Baru

[

Jenis Perwakilan [ Pilih Tipe Perwakilan

Konsultan Pajak

NPWP Pihak lain yang dapat ditunjuk sebagai kuasa

Pilih tipe “Perwakilan/Kuasa” [9] apakah pihak lain atau konsultan pajak
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Perwakilan Baru

Jenis Perwakilan Konsultan Pajak

NPWP

11 Cari Atur Ulang

* Masukkan NPWP [10] orang yang akan ditunjuk sebagai Perwakilan/Kuasa
e Lalu tekan tombol Search [11]

—— www.pajak.go.id



Perwakilan Baru

Jenis Perwakilan Konsultan Pajak

NPWP 3603122709000010

1304016506900009

- 000

NPWP T| Nama Wajib Pajak T| Nomor Lisensi T| Tingkat Lisensi T| Status Izin T|

@ 1304016506900009 DHANISWARA 123/SIKOP/2024

Menampilkan O sampai 0 dari 0 entri <<

Berikutnya akan muncul data Konsultan yang akan ditunjuk sebagai Perwakilan/Kuasa (Jika belum muncul, artinya orang
tersebut belum terdaftar di database Coretax --- tutorialnya ada di bab berikutnya)
Tekan tombol Select [12] untuk memilih orang dimaksud.
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New Representative X

D mE ML R MR IR MM Ml Ml e IR NI M L IR ) ML LA I e M M LIl e ne wi tra

Roles * Please Select V| e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ———— ~

Authorized Tax Rights and/or

9
=
=S
o
~
Q)
<
Q
>
(@]
Q
~
Q
S
o
(on
(0]
=
=
Q
>
~
D
©
Q
o
Q
~
c
Q
(%]
Q
—
-—
w
R
N o e e

Obligations - Category * .. ... ... .. ’
Authorized Tax Rights and/or Please Select v

Obligations *

From date * dd-mm-yyyy 8 5

To date * dd-mm-yyyy 8 5

Tax Assessment/ Other Tax
Document Number

Detail of Representative Scope

P

Dengan ini, menyatakan penerima kuasa berhak untuk melaksanakan hak dan/atau kewajiban perpajakan yang dikuasakan oleh pemberi kuasa dan dalam hal hak dan/atau
U kewajiban perpajakan yang dikuasakan dilakukan secara elektronik, penerima kuasa berhak untuk mengakses akun elektronik pemberi kuasa pada sistem elektronik Direktorat

Jenderal Pajak sesuai dengan yang dikuasakan.

Save
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New Representative

You are about to confirm as your representative. Please read terms and conditions below:

Roles *

Authorized Tax Rights and/or
Obligations - Category *

Authorized Tax Rights and/or
Obligations *

From date *

To date *

Tax Assessment/ Other Tax
Document Number

Detail of Representative Scope

Save

14

J

id-1D

7

[ Please Select

Other Authorized Tax Rights and/or Obligations
Payment

Registration

Tax Return Processing

Taxpayer Services Request

e — S

Dengan ini, menyatakan penerima kuasa berhak untuk melaksanakan hak dan/atau kewajiban perpajakan yang dikuasakan oleh pemberi kuasa dan dalam hal hak dan/atau
kewajiban perpajakan yang dikuasakan dilakukan secara elektronik, penerima kuasa berhak untuk mengakses akun elektronik pemberi kuasa pada sistem elektronik Direktorat

Jenderal Pajak sesuai dengan yang dikuasakan.

Pilih hak akses apa yang akan diberikan [14].
Contoh di sini, Perwakilan/Kuasa diberikan otorisasi
terkait Pelaporan SPT.

o
e 4

P
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New Representative

You are about to confirm as your representative. Please read terms and conditions below:

Roles * id-1D v
Authorized Tax Rights and/or Tax Return Processing v
Obligations - Category *
( )
Tax Types * @ l Please Select e l
[ aj x
From date *
Income Tax Article 25 Public Listed Company or Other Taxpayer -
To date * Net Asset Declaration Final Income Tax
VAT
Tax Assessment/ Other Tax .
Rupiah Corporate Income Tax
Document Number
Deemed VAT
Detail of Representative Scope -
\ J

Centang [15] SPT apa saja yang akan diotorisasi
kepada Perwakilan/Kuasa

o o o

4

Dengan ini, menyatakan penerima kuasa berhak untuk melaksanakan hak dan/atau kewajiban perpajakan yang dikuasakan oleh pemberi kuasa dan dalam hal hak dan/atau

O

Jenderal Pajak sesuai dengan yang dikuasakan.

Save

kewajiban perpajakan yang dikuasakan dilakukan secara elektronik, penerima kuasa berhak untuk mengakses akun elektronik pemberi kuasa pada sistem elektronik Direktorat

i ——————— -

~
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New Representative

You are about to confirm as your representative. Please read terms and conditions below:
Roles * id-1D v

Authorized Tax Rights and/or Tax Return Processing v
Obligations - Category *

Tax Types ™ VAT v

From date * 10-06-2024 B ¥ :I’ ~\\=

@ - E Pilih durasi pemberian otorisasi Perwakilan/Kuasa (dari tanggal berapa i

fodate” . © | T i hingga tanggal berapa [16]). i
1

Tax Assessment/ Other Tax l 123456 ‘\ ,ll

Document Number

Detail of Representative Scope tes tes

W W

Dengan ini, menyatakan penerima kuasa berhak untuk melaksanakan hak dan/atau kewajiban perpajakan yang dikuasakan oleh pemberi kuasa dan dalam hal hak dan/atau
kewajiban perpajakan yang dikuasakan dilakukan secara elektronik, penerima kuasa berhak untuk mengakses akun elektronik pemberi kuasa pada sistem elektronik Direktorat
Jenderal Pajak sesuai dengan yang dikuasakan.

Save
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New Representative

Roles *

Authorized Tax Rights and/or
Obligations - Category *

Tax Types ™
From date *
To date *

Tax Assessment/ Other Tax

Document Number m

Detail of Representative Scope

You are about to confirm as your representative. Please read terms and conditions below:

id-1D e
T e eI e e e
{ }
i« Isi kolom lain sesuai dengan informasi yang tersedia [17] i
i+ Centang Surat Pernyataan [18] ]
i * Tekan tombol Save [19] !
1
1 1
\ /

-

l 123456

tes tes
WA WA

\ e

@

Dengan ini, menyatakan penerima kuasa berhak untuk melaksanakan hak dan/atau kewajiban perpajakan yang dikuasakan oleh pemberi kuasa dan dalam hal hak dan/atau
kewajiban perpajakan yang dikuasakan dilakukan secara elektronik, penerima kuasa berhak untuk mengakses akun elektronik pemberi kuasa pada sistem elektronik Direktorat

© I

Jenderal Pajak sesuai dengan yang dikuasakan.

www.pajak.go.id



Sign Document

<

Signing Type* Tax Payer Signature

Signer Provider® TekenAja X

Signer ID

Signer Password

] _ * Pilih danisi [20] :

a. kode otorisasi/sertifikat digital
b. Isikan Signer ID dan Password
» Tekan tombol Save [21] dan Confirm Sign [22]

- ——— -

o

] wwwpajakgmd



---------------------------------------------------------------------------------------------

Setelah Perusahaan menunjuk seseorang (Konsultan/Pihak Lain) sebagai
kuasa, maka dibutuhkan persetujuan dari orang yang ditunjuk tersebut.

Yang bersangkutan dapat menyetujui/menolaknya pada Coretax miliknya
di menu Portal (My Portal) — Profil (My Profile) — Permohonan Tertunda
(Pending Requests).

_____________________________________________________________________________________________

N ——————————————— -
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AKTIVITAS @

( R\
\ PAPARAN )

PENCABUTAN KUASA




Case 3#

Pencabutan Kuasa

Kondisi:
PT RAI RAKA ingin mengganti konsultan yang mewakilinya dalam melakukan pemenuhan hak dan
kewajibannya dalam aplikasi coretax sehingga harus mencabut hak akses konsultan tersebut.

Pertanyaan:
"Seperti apa langkah yang harus dilakukan pada aplikasi coretax atas kondisi tersebut?"

] Www.pajak.go.id



Login

ID Pengguna

Kata Sandi

(2}

Pemilihan Bahasa

id-1D

R

Lupa Kata Sandi?

9 Login

Pengguna Baru? Daftar disini

Permintaan akses digital

Login

https://tpportal-mtra.intranet.pajak.go.id/

*) link ini adalah link pelatihan (bukan link coretax sesungguhnya)

[1] Username diisi dengan NIK/NPWP 16 digit

[2] Password sesuai dengan password Coretax

[3] Language untuk memilih Bahasa (en-US/ id-ID)
[4] Kode keamanan (Captcha)

[5] Login

] Www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 013456789999000

@ wdjp Perpaian NP2 Versi: 1.1.2-build-1855 id-ID @ d) @ 013456789999000 PT NYA RAKA G Login terakhir: 31 July 2024 00:00:00 9

Portal Saya -~ e-Faktur eBupot ~ Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Pembayaran -~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

013456789999000 Tinjauan 360 - Derajat Wajib Pajak
PT NYA RAKA

Wakil[Kuasa Saya Profil Daftar Kode Billing Belum Dibayar Saldo Saat Ini SPT Belum Disampaikan Jenis Pajak Terdaftar Kasus Aktif Fasilitas Aktif

Wajib Pajak yang Diwakili
Nama

Informasi Detail Nomor Pokok Waijib Pajak

Kegiatan Utama
Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Jenis Wajib Pajak

Informasi Umum
Kategori Badan

Alamat Status NPWP
Detail Kontak Tanggal Terdaftar : Kontak Utama
. . . T e EE e EEEEmmmmmmm——— =
Pihak Terkait Tanggal Aktivasi ‘ \I
Status Pengusaha Kena : :
Objek Pajak Bumi dan Bangunan Pajak :: !
1 . . q . 1
(PEB) Tanggal Pengukuhan 1 Pastikan anda melakukan impersonating pada WP yang sesuai [6]. |
Klasifikasi Lapangan Usaha Pengusaha Kena Pajak i i
(KLU) Kantor wiayah Direktorat 1 Submenu “Wakil/Kuasa Saya” berisi daftar kuasa yang telah ditunjuk i
Detail Bank Jenderal Pajak i oleh Wajib Pajak. Untuk mencabut pemberian kuasa silakan tekan :
Kantor Pelayanan Pajak : 0.8 1
Data Unit Keluarga : submenu Ini [7] :
Bagian Pengawasan :: :
Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit Tanggal Pembaruan Profil :i i
Nomor Identifikasi Eksternal Terakhir “- _____________________________________ [ e ../'
1
Jenis Pajak i
1

o [WakiI/Kuasa Saya } ---------------------------------------------------------------------- -

1 Www.pajak.go.id




You are currently impersonating user: PT NYA RAKA - 013456789999000

@ wdip Beroaman  \&P Versi: 1.1.2-build-1855 id-ID v |§ & @ 013456789999000 PT NYA RAKA 0 v  Login terakhir: 31 July 2024 00:00:00 e

Portal Saya ~ e-Faktur eBupot - Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Pembayaran v~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses -~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

013456789999000

PT NYA RAKA Perwakilan Saya
Wakil/Kuasa Saya
. B

Wajib Pajak yang Diwakili

Permintaan Terbuka NPWP T| Nama T| Jenis Perwakilan T] ID Penunjukan Perwakil:

Informasi Detail
Pilih Jenis Perwakilan v Y

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Revoke | Tetapkan Role 1371021 ROBBIE KARTIKO DAO41

0 ! entri 1 10 v

Informasi Umum

‘etapkan Role 1371032 HENDRO DARWIS DAO41

Alamat
Detail Kontak
Pihak Terkait

Objek Pajak Bumi dan Bangunan
(PBB)

Klasifikasi Lapangan Usaha

(KLU)
,‘ -------------------------------------------------------------------------------------------------------- \\
Detail Bank i ]
1 M M " n ]
Data Unit Keluarga : Untuk mencabut kuasa yang telah diberikan, tekan tombol “Revoke” [8] i

_____ ,

1
Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit 1\ ,'

Nomor Identifikasi Eksternal
Jenis Pajak

Wakil/Kuasa Saya

1 Www.pajak.go.id



Permohonan Perwakilan

[You are about to revoke representation to NAMA0618285886201000 :]

Jenis Pajak Penunjukan

¢ a Di halaman ini, ditunjukkan keterangan otoritas Kuasa yang akan dicabut, meliputi
jenis pajak, layanan, hak dan kewajiban yang selama ini telah dikuasakan ke Kuasa

Nomor Penunjukan T|
tersebut.

Tidak ada data yang ditemukan.

Menampilkan 0 sampai O dari 0 entri <«

Subservis Penunjukan

- 000

Nomor Penunjukan T| Sub Layanan T| Surat Ketetapan Pajak Nomor Dokumen Pajak Lainnya T|

[ Pilih Sub Layanan

Tidak ada data yang ditemukan.

Menampilkan O sampai 0 dari 0 entri <« < > >

Hak dan/atau Kewajiban Perpajakan yang Berwenang

- 000

] www.pajak.go.id



Permohonan Perwakilan X

Rincian Ruang Lingkup Perwakilan:

Peran Penunjukan

- 000

Nomor Penunjukan T] Peran 1|

Tidak ada data yang ditemukan.

Menampilkan 0 sampai 0 dari 0 entri < < > » 10 Vv

Masa Berlaku Penunjukan
From Date: 10 Agu 2023

To Date:
Keterangan: ,/ ------------------------------------------ \‘
: :
i « Isikan catatan (jika diperlukan) [9] i
9 ] - Centang persetujuan. [10] i
! » Tekan tombol Revoke [11] i
PR i
[ ¥% Saya telah membaca dan setujuSyarat dan ketentuan ] @ ‘\\ _____________________________________________ /:'

Batalkan proses m

] www.pajak.go.id



o e e

Detail of Representative Scope:

Appointment Roles

Appointment Validity Period

From Date: 9 Mar 2020

To Date:

Remarks:

[ ¥ Iread and agree with terms and conditions] @

’

* Isikan catatan (jika diperlukan) [9]
* Centang persetujuan. [10]
* Tekan tombol Revoke [11]

i ————

] wwwpajakgmd



Tandatangani Dokumen Pencabutan

Tanda Tangan

Jenis Penandatanganan* Tanda Tangan Pembayar Pajak

Penyedia Penandatangan* Kode Otorisasi DJP

ID Penandatangan @ 137102

Kata Sandi Penandatangan

Pilih [12]:

, Konfirmasi @ a. kode otorisasi/sertifikat digital
JRle 2 TR b. Isikan ID Penandatangan dan Password
« Tekan tombol Simpan [13] dan Konfirmasi Tanda
Tangan[14]

e e e e e e

] wwwpajakgmd
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