Buku Saku Digital

GACOR

Guidance Coretax

Berisi sekilas informasi untuk Wajib Pajak
seputar Coretax



Kata pengantar

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan
Yang Maha Esa atas rahmat dan karunia-Nya
sehingga Buku saku Guidance Coretax
(GACOR) Ini dapat disusun dengan baik.
GCuidance Coretax (GACOR) ini disiapkan
sebagai panduan ringkas bagi Wajib Pajak
dalam memahami, mengakses, dan

memanfaatkan layanan perpajakan berbasis
sistem Coretax.

Sebagai bagian dari transformasi digital
Direktorat Jenderal Pajak, Coretax hadir untuk
memberikan pelayanan yang lebih cepat,
akurat, modern, dan transparan. Melalui
Guidance Coretax (CACOR) ini, kami
menyajikan informasi inti mengenai langkah-
langkah aktivasi, permintaan kode otorisasi,
panduan awal penggunaan, serta tautan dan
fitur utama yang mendukung kemudahan
layanan perpajakan.
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Kata pengantar

Kami berharap buku ini dapat menjadi rujukan
praktis bagi seluruh Wajib Pajak dalam
menyesuaikan diri dengan sistem baru dan
meningkatkan pemahaman atas layanan
digital DIP. Kami juga membuka diri terhadap
saran dan masukan demi penyempurnaan di
mMasa mendatang.

Akhir kata, kami mengucapkan terima kasih
kepada semua pihak yang telah mendukung
penyusunan buku ini. Semoga Buku Saku
Guidance Coretax (GACOR) memberikan
manfaat nyata bagi seluruh Wajib Pajak di
wilayah kerja KPP Pratama Blitar maupun di
seluruh Indonesia.

Blitar, Desember 2025

Tim Penyusun
KPP Pratama Blitar
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PANDUAN

Kewajiban Pendaftaran 01

08 SPT Tahunan
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Informasi Seputar Coretax
Bisa diakses melalui

https://t. kemenkeu.go.id/akuncoretax

https://pajak.go.id/coretaxpedia/
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_"?'7'»' Siapa yang wajib
" Mmendaftarkan NPWP?
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Wajib Pajak Orang Pribadi
memenuhi ketentuan Subjektif

>« bertempat  tinggal di
TR E

. Indonesia:;

222 o perada di Indonesia lebih
Ai‘ dari 183 hari dalam jangka

waktu 12 bulan; atau

dalam suatu Tahun Pajak
berada di Indonesia dan
- mempunyai niat untuk
> bertempat  tinggal di

Indonesia.
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Wajib Pajak Orang Pribadi memenuhi
ketentuan Objektif apabila menerima
penghasilan di atas PTKP (Penghasilan
Tidak Kena Pajak)

Besarnya penghasilan tidak kena pajak
disesuaikan sebagai berikut:

a. Rp54.000.000,00 untuk diri Wajib Pajak
orang pribadi;

b. Rp4.500.000,00 tambahan untuk Wajib
Pajak yang kawin;

c. Rp54.000.000,00 tambahan untuk
seorang Isteri yang penghasilannya
digabung dengan penghasilan suami

d. Rp4.500.000,00 tambahan untuk setiap
anggota keluarga  yang menjadi
tanggungan paling banyak 3 orang
untuk setiap keluarga.
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wdjp

TABEL PTKP

Status PTKP Setahun
TK/O 54.000.000
TK/ 58.500.000

K/O 58.500.000
K/ 62.000.000
K/3 72.000.000
K/1/0 112.500.000
K/1/2 121.500.000
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' Bagaimana dengan
suatu badan?

Wajib Pajak Badan memenunhi
ketentuan Subjektif:

Badan/Lembaga didirikan  di
Indonesia dan menggunakan
dasar Perundangan di Indonesia

Wajib Pajak Badan memenuhi
ketentuan Objektif:

Memenuhi persyaratan objektif
apabila telah menerima atau
memperoleh penghasilan atau
diwajibkan untuk melakukan
pemotongan/pemungutan.
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Cdip
"Hanya Registrasi"

... Siapa saja yang melakukan
~ pendaftaran melalui menu
Hanya Registrasi?
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Contoh situasi yang memungkinkan
untuk pendaftaran dengan menu
Hanya Registrasi:

1. Anda belum memenuhi
persyaratan untuk terdaftar
sebagai wajib pajak, tetapi
memiliki  kewajiban  untuk
melakukan pembayaran pajak
seperti PPh final atas
pengalihan hak atas tanah dan
bangunan.

Anda adalah seorang istri
dengan kewajiban perpajakan
yang bergabung ke NPWP
suami, dan mendapat
penunjukan sebagal drafter
atau signer untuk wajib pajak
badan atau iInstansi
pemerintah.
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Setelah melakukan pendaftaran melalui
menu Hanya Registrasi, maka Anda dapat
mengakses Coretax DJP dan melaksanakan
administrasi perpajakan yang menjadi
kewajiban Anda seperti pembayaran pajak
(contoh #1) atau peran sebagai wakil/kuasa
wajib pajak (contoh #2).

Untuk mendaftarkan NPWP dengan status
Hanya Registrasi, Anda dapat menggunakan
menu Daftar Disini > Perorangan > Memiliki
NIK > Hanya Registrasi sesuai alur pada
ilustrasi di bawah ini
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Cdip
“Aktivasi Coretax"

~ Apa itu Aktivasi Coretax?
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BAGAIMANA CARANYA

Bagi Wajib Pajak yang telah memiliki
NPWP dan belum pernah memiliki
akun DJP Online maka dapat
mengakses Coretax DIJP dengan
melakukan aktivasi akun terlebih
dahulu sebagaimana dijelaskan pada
bagian Langkah Aktivasi Akun
Coretax.

Bagi Wajib Pajak yang sudah bisa
mengakses DIJP Online, akun Wajib
Pajak sudah teraktivasi pada sistem
coretax sehingga dapat mengakses
Coretax DJP dengan langkah yang
akan dijelaskan pada bagian
Langkah Lupa Kata Sandi Coretax
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HAL-HAL YANG PERLU
DIPERHATIKAN

Beberapa hal yang perlu diperhatikan
sebelum aktivasi akun coretax adalah

sebagal berikut:

1. mengetahui email yang
terdaftar pada sistem DJP;

2. mengetahui nomor HP yang
terdaftar pada sistem DJP.

1

jilka Wajib Pajak merasa ada perubahan data
E-mail dan Nomor Telepon, maka Wajib Pajak
dapat mengajukan permohonan
perubahan data tersebut ke KPP terdekat.
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LANGKAH AKTIVASI AKUN
CORETAX

Bagi Wajib Pajak yang telah memiliki
NPWP namun belum memiliki akun
DJP Online

masuk pada laman
coretaxdjp.pajak.go.id;

CwRE

Login

E‘"i e Core

; Tax

Lupa Kata Sandi? Administration
System
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2 | klik “Aktivasi Akun Wajib Pajak”

CwRE

Login

Pengguna Baru? Daftar di sini

Aktivasi Akun Wajib Pajak

Cupa Kt Sandt? Administration
— System

untuk Wajib Pajak Orang Pribadi
3 yang sudah memiliki NPWP maka

centang bagian “Apakah Wajib
Pajak sudah terdaftar?*”

Permintaan Akses Digital

Apakah Wajib Fajak sudah terdaftar?
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@  Cdip

pada bagian pemilihan Wajib
4 | Pajak, Nomor Pokok Wajib Pajak
silakan diisi dengan:

« Nomor Induk Kependudukan
Untuk Wajib Pajak Orang Pribadi

« NPWP 16 digit dengan
menambahkan angka O (nol) di
depan NPWP 15 digit yang sudah
ada untuk Wajib Pajak Badan

selanjutnya klik tombol “Cari” hingga
muncul clue pada kolom Nama Wajib
Pajak

Pemilihan Wajib Pajak

Nomor Pokok
Wajib Pajak*

MNama WH; ib
Pajak®
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5 pada bagian Detail Kontak,
pastikan pada sebelah kanan

E-mail dan Nomor Telepon yang telah
dimasukkan telah bertanda centang
hijau yang menandakan bahwa E-mail
dan Nomor Telepon yang dituliskan telah
sesuai dengan data DIP (termasuk
penggunaan huruf kapital atau huruf
kecil).

Detail Kontak

E-mail * ~
Nomor Telepon® =
MNomor telepon dimulal dengan 0 atau +kode negara dan hanya digit

Jika E-mail dan Nomor Telepon

bertanda silang sebagaimana

gambar di samping, maka lakukan

X perubahan data email dan Nomor
Telepon ke KPP terdekat
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pada bagian Verifikasi
6 | |dentitas, silakan ambil foto
selfie untuk memverifikasi data
dengan klik tombol “Take a

photo”

Verifikasi Identitas

Silakan ambil foto

@ Take a photo

Selanjutnya klik “Validasi Foto” dan
pastikan terdapat keterangan “Validasi
Foto Berhasil”

rateas ——
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pada bagian Pernyataan Wajib
Pajak, centang Pernyataan

kemudian klik “Simpan”

Farspatias Waph Iajeh

Proses Aktivasi akun selesali,
silakan cek pada email dengan

judul “Surat Penerbitan Akun
Wajib Pajak”

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH DJP JAWA TIMUR Il
KANTOR PELAYANAN PAJAK PRATAMA BLITAR

LA W EHAM WD TIE DLITAR. BT
FELEPO FT) R TE PAKRIMAL £ i 2 R ML SITUS www pagas o a8
LAVARAY ol SR Dvby PERCAT AN vl Fouam A1 1 B0 TUSEL perobonr-Srm et e o S8 G it gm 6]

SURAT PENERBITAN AKUN WAJE PAJAK
MNormor MPA-CTHPP 121202025

Sesual dengan Peraturan Menten Keuangan terkail pendafaran Wajib Pajak dan perubahannya_
dengan ini dibentahukan bahwa Akun Wajlb Pajak

1. NPWPINIK
2  MNama

4, Password Alun

tetah dapal digunakan sebagai sarana pelaksanaan hak dan pemenuhan kewajiban parpajaksn

Bltar. 13 Agusius 2025
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Setelah akun terdaftar silakan
lakukan perubahan kata sandi
dengan langkah-langkah yang dapat
dilihat pada Langkah Lupa Kata
Sandi Coretax

@ Lupa Kata

\/ ]
Sandi Coretax

Lupa Kata Sandi Coretax diperlukan
bagi Wajib Pajak yang telah memiliki
NPWP dan telah memiliki akun DJP
Online. Selain itu, bagi Wajib Pajak
baru terdaftar tahun 2025 yang pada
saat mendaftar NPWP sudah
sekaligus terbit Surat Penerbitan
Akun Wajib Pajak juga dapat
mengubah kata sandi dengan cara
Lupa Kata Sand..
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HAL-HAL YANG PERLU
DIPERHATIKAN

Beberapa hal yang harus diperhatikan
saat akan mengubah kata sandi adalah

sebagal berikut:

1. pastikan E-mail yang terdaftar
pada sistemn DIJP tidak berubah
dan tidak penuh atau masih bisa
menerima E-mail; atau

2. pastikan Nomor Telepon yang
terdaftar pada sistem DJP tidak
berubah dan memiliki pulsa SMS
minimal Rp 500,00.
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Langkah Lupa
Kata Sandi Coretax

masuk pada laman

1 coretaxdjp.pajak.go.id
CwRE
g RPemilinan Bahasa
. id-1D
kemudian |
klik “Lupa .
Kata Lupa Kata Sandi?
Sandi? " EF’ B lax
: e Administration

System

2 | pada bagian ID Pengguna

CwRE

Permohonan Ubah Kata Sandi
A RN N N R

masukkan

NIK/ Ea d
NPWP/ ,
NITKU ID Pengguna | |

I www.pajak.go.id



CwRE
Permohonan Ubah Kata Sandi
2 E R R SRR
| Tujuan Surat Elektronik
Ey‘ | Konfirmasi Nomor Gawai
— [
B G e @

3 pada bagian Tujuan Konfirmasi
silakan pilih tujuan konfirmasi,

jika ingin menerima konfirmasi dari emall
silakan pilih Surat Elektronik sedangkan
jika ingin menerima konfirmasi dari SMS
silakan pilih  Nomor Gawai. Setelah
memilih tujuan konfirmasi akan muncul
clue dari E-mail maupun Nomor Telepon
yang terdaftar pada sistem DJP, dari clue
tersebut silakan ketik E-mail maupun
Nomor Telepon yang sesuai (termasuk
penggunaan huruf kapital atau huruf
kecil).
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Melaui Surat Elektronik
CwRE
Permohonan Ubah Kata Sandi

—— oie ale ol sle ole ol ole
© Surat Elekironik

Narmoe Gawa
Tujuan

Konfirrmas I T T I

® Ccdp = @

L ] L]
Melalui Nomor Gawai
CwRE
Permohonan Ubah Kata Sandi
10 Perigena | ak sk s ok ok sk sk
Surat Elektronik
© Homar Gawal

Tujuan
Kaonfirmas!

@ Cp R @
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masukkan captcha sesuai dengan
yang terlihat pada gambar

Permohonan Ubah Kata Sandi
p———— ook ok ok % ok

© T Cawm !l &
Jumr For e & v
Masukan
. e = i =
Captcha

= i b ki e i S T - —
T P g | g
it " Kh e G g Nk &
BESETY * e = P P e = 1 i
Enh i Srlleghl Larsha On el -
T e 1 T T T

& Cdip M g

pada bagian pernyataan, centang

pernyataan kemudian klik Kirim

CwRE

Permohonan Ubah Kata Sandi

gan e i (=8 i ¥

wl o L w1 AT AF

o RN ¥ D T 15
- R THET | & i}

|-'|| b =BT 1 r 1
ey O iy fisk
als T F W 33
L atd

® Cdip T @
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‘ wdjp

6 jlka data yang diisikan telah
sesuai, maka akan muncul
notifikasi “Reset Password

Success’
Reset Password Success
fthe F"'-.'.-"\.-I'.".-."".'.I nformation & availab g, an p-mall s sent containg mstructons on how 1o update the |'.I|'|'=.§~'.-""'T|
7 cek E-mail masuk dengan judul

“Pengaturan Ulang Kata Sandi
Portal Wajib Pajak Melalui Email”,
kemudian klik link yang terdapat
pada email tersebut (link hanya
berlaku 1x24 jam)

Untuk dapat mengubah password silahkan klik tautan di bawah ini

Demi keamanan akun Anda, segera lakukan penggantian password.
Link di atas hanya berlaku selama 1 x 24 jam.

Salam
Direktorat Jenderal Pajak
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Masukkan password baru dengan
ketentuan sebagai berikut:

Panjang password minimal 8

karakter;
Terdiri dari minimal 1 huruf
kapital;
Terdiri dari minimal 1 huruf

kecil: dan
Terdiri dari minimal 1 karakter

khusus, misalnya @, *, #, !

Change Password

CwRE
W
.' .;-,].E dd\
[ = ]

ﬁr~ a 9 | Masukkan

—— captcha dan
. klik Save
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“KODE OTORISASI DIP"

iV

Kode Otorisasi DIJP
adalah tanda tangan

Apa itu Kode Otorisasi
DJIP?

elektronik tidak
terverifikasi yang L;. L
diterbitkan oleh

Direktorat Jenderal

Pajak.

Dalam Coretax DJP dokumen yang
dihasilkan harus ditandatangani secara
elektronik menggunakan sertifikat
elektronik. Apabila tidak memiliki sertifikat
elektronik yang diterbitkan oleh
Penyelenggara Sertifikat Elektronik (PsrE)
maka dapat menggunakan Kode Otorisasi
DJP sebagai penggantinya
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FUNGSI KODE
OTORISASI DJP

Wajib  Pajak yang melaksanakan
pemenuhan hak dan kewajiban
perpajakan secara elektronik
membutuhkan Tanda Tangan
Elektronik. Tanda Tangan Elektronik
adalah tanda tangan yang terdiri atas
iInformasi elektronik yang dilekatkan,
terasosiasi, atau terkait dengan informasi
elektronik lainnya yang digunakan
sebagai alat verifikasi dan autentikasi.
Dalam hal ini yang diwajibkan untuk
memiliki  Sertifikat Digital/ Kode
Otorisasi DJP adalah Wajib Pajak Orang
Pribadi untuk menjalankan kewajiban
perpajakan atas NPWP pribadinya
maupun NPWP badan yang menjadi
tanggung jawabnya.
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HAL-HAL YANG PERLU
DIPERHATIKAN

Sebelum mengajukan permohonan Kode
Otorisasi/Sertifikat Elektronik, Wajib Pajak
harus sudah memiliki akun Coretax DJP,
sehingga bagi Wajib Pajak yang belum
memiliki akun Coretax diwajibkan untuk
aktivasi akun Coretax DIJP terlebih
dahulu.

Kode Otorisasi/ Sertifikat Elektronik
hanya tersedia untuk Wajib Pajak Orang
Pribadi.

(=3 (=i

® @
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LANGKAH PENERBITAN KODE
OTORISASI/SERTIFIKAT
ELEKTRONIK

masuk pada laman
coretaxdjp.pajak.go.id;

CwRE

Login

| ey
0 e
E Tax

Lups Wats Sand® Ad ministration

System
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( ;f_' djp

2 | pilih modul “Portal Saya’,

kemudian pilih  “Permintaan Kode
Otorisasi/Sertifikat Elektronik”

Pastikan data identitas Wajib Pajak
telah sesuai

3

Perimintaen Soitifiker Digitsl

jika terdapat
data vyang
tidak sesuai
. silakan
lakukan
perubahan
data pada
profil saya
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4 | Pada bagian rincian sertifikat,
pilih Jenis Sertifikat Digital

dalam hal ini Wajib Pajak dapat
memilih  berbagai jenis sertifikat
diantaranya adalah:

1. Kode Otorisasi DJIP,

2. Privy ID,

3. Vida,

4. Vinotek, dan

5. Xignature.

Namun pada pembahasan kali ini,
Wajib Pajak dapat memilih Kode
Otorisasi DIP

www.pajak.go.id



5 | Masukkan Passphrase

Rincian Sertifikat

riifikat Digital Eode Otorisas DIP

Ketentuan Passphrase:

a. Panjang password minimal 8
karakter;

b. Terdiri dari minimal 1 huruf kapital;

c. Terdiri dari minimal 1 huruf kecil;

dan
d. Terdiri dari minimal 1 karakter

khusus, misalnya @, *, #, !

Berikut contoh pola yang tidak memenuhi
ketentuan

Rincian Sertifikat

jenis Sertifikat Digital = Kode Otorisasi DIP WARNING:I o
Passphrase® Cobza¥odel
llangi Passphrase” Cobakodel

Format polz thdak vakd!

I www.pajak.go.id



@ Cdip

6 | silakan centang pernyataan

« kemudian klik “Simpan”

7 selamat Kode Otorisasi DJP
berhasil diterbitkan.

Selanjutnya
Silakan Cek Status
Kode Otorisasi
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CARA MENGETAHUI STATUS
KODE OTORISASI

Pilih  modul  “Portal
Saya”, selanjutnya pilih
“Profil Saya”

® | Cdp "u’erSi: 1.1.2-build-2013 id-ID

2 ERTITER e-Faktur eBupot = Surat Pemberitahuan (SPT) = Bantuan = Pembayaran = Bu

Dokumen Saya

Motifikasi Saya
Kasus Saya

Kasus Berjalan S5aya

Permintaan Kode torisasifSertifikat Elektronik

Pengukuhan FKP

Pendaftaran Objek Pajak PBB P5L

Perubahan Data

Perubahan Status

Penghapusan & Pencabutan
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{ ‘ wdjp

Wakil/Kuasa Saya

9 Selanjutnya pada
menu sebelah

Wajib Pajak yang Diwakili

Informasi Detail
kiri pilih “Nomor
Identifikasi Eksternal”

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Informasi Umum

Alamat

Momor Identifikasi Eksternal v

Pihak Terkait

Obiek Pajak Bumi dan Bangunan (PBE]

Nomor Identifikasi Eksternal
Klasifikasi Lapangan Usaha (KLU)

External ldentificaction Numbers Cagital Certificate

Dretail Bank
o E n T Brata Unit Kelbarga
Aksi e 11 Mo Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit
R T < Momor |dentifikasi Eksternal

lems Pajak
Wakal/Kuaza Saya
Wapk Pajak yang Diwalali

Digital Certificate

Verifikasi Dua Langkah

3 Selanjutnya pilih tab “Digital
Certificate”
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Apabila Status  Kepemilikan

adalah “INVALID”,
== . g . E’.‘-':c-:'r;'.m-'.g:e
Momor identifikasi Eksternal
Patansts tasgan | St ek || Eurggel Whulal 7, Ll Db o
B
— - o
Aksi mMaka geser ke

kanan pada kolom
“Aksi”, untuk
kemudian klik

iksa Statu “ H 4
| Menghasilkan) Periksa Status
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Setelah berhasil dan muncul
Notifikasi berhasil

= Domoe ?T..Z‘-.’-Fe

Nomaor identifikasi Esternal

- 000 -

Fananila lesgan ©| St Kepermliiaes || Earupps! Mslal °, Tegre e whhir Al
g
Alsi

silakan klik
“Menghasilkan’

jika proses berhasil maka Status
Kepemilikan akan menjadi “VALID"

Nomor Identifikasi

Eksternal Status Kepemilikan )
o Ik Fraan B Dligetal Certlicate
| ik
- @300 v
Al
Jmpie Sariifiban Diyinal T |l Povransia tmsyan 1] et Nepemilien 7,
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MASA BERLAKU KODE
OTORISASI DJP

Kode Otorisasi/Sertifikat Elektronik
memiliki masa berlaku tertentu.
Kode Otorisasi dapat diperpanjang
melalui  sistem  Coretax DIJP
sedangkan Sertifikat Elektronik
dapat diperpanjang melalui
masing-masing penerbit Sertifikat
Elektronik tersebut.

CERTIFICATION

www.pajak.go.id



Langkah Cek Masa Berlaku
Kode Otorisasi DIP

® Cdip

Pilih  modul  “Portal
Saya”, selanjutnya pilih
“Profil Saya”

Versi: 1.1.2-build-2013 id-ID v &G

2 ERTITER e-Faktur eBupot = Surat Pemberitahuan (SPT) = Bantuan = Pembayaran = Bu

Dokumen Saya
Motifikasi Saya
Kasus Saya

Kasus Berjalan S5aya

Profil 5aya .

Permintaan Kode torisasifSertifikat Elektronik

Pengukuhan FKP

Pendaftaran Objek Pajak PBB P5L

Perubahan Data

Perubahan Status

Penghapusan & Pencabutan

www.pajak.go.id



{ ‘ wdjp

Wakil/Kuasa Saya

9 Selanjutnya pada
menu sebelah

Wajib Pajak yang Diwakili

Informasi Detail
kiri pilih “Nomor
Identifikasi Eksternal”

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Informasi Umum

Alamat

Momor Identifikasi Eksternal v

Pihak Terkait

Objek Pajak Bumi dan Bangunan (PBE]

Nomor Identifikasi Eksternal
Klasifikasi Lapangan Usaha (KLU)

External ldentificaction Numbers Cagital Certificate

Getail Bank
o E n T Brata Unit Kelbarga
Alesi Tipe 1| Mo Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit
R T < Momor |dentifikasi Eksternal

lems Pajak
Wakal/Kuaza Saya
Wapk Pajak yang Diwalali

Digital Certificate

Verifikasi Dua Langkah

3 Selanjutnya pilih tab “Digital
Certificate”
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Z Masa berlaku Kode Otorisasi DIP
berada pada kolom Tanggal
Berakhir

Status Kepemilikan T| Tanggal Mulai T Tanggal Berakhir
a a
Tanggal Berakhir
25-06:-2027
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PEMBAYARAN

1. Pembuatan kode billing

Jika sebelumnya kode billing hanya dapat
dibuat untuk satu jenis pajak/masa
pajak/ketetapan pajak, sekarang kode billing
dapat dibuat sekaligus untuk beberapa
jenis pajak/masa pajak/ketetapan pajak.

Selain itu, pada sistem Coretax kode billing
untuk SPT kurang bayar akan secara
otomatis dibuat oleh sistem sehingga Anda
tidak perlu membuat sendiri kode billing
secara manual.

Selain itu, pada menu pembuatan kode
billing tersedia pula daftar tagihan yang
belum dibayar. Untuk mempermudah anda
melakukan pembuatan kode billing atas
Utang Pajak yang akan dibayar.
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Fitur lain yang disediakan adalah
dashboard kode billing aktif untuk
mengecek kode billing yang sudah
pernah dibuat tapi belum dibayarkan dan
belum kadaluarsa, sehingga mengurangi
risiko keterlambatan akibat lupa
melakukan pembayaran.

Qdjp
PEMBUATAN

KODE BILLING

Kode billing dapat dibuat sekaligus
untuk beberapa jenis pajak/masa pajak/ketetapan pajak.

Kode billing secara otomatis diberikan oleh sistemn
untuk SPT dengan status kurang bayar.

Tersedia daftar tagihan yang belum dibayar
untuk melakukan pembuatan kode billing.

Tersedia dashboard kode billing aktif
untuk mengecek kode billing yang pernah dibuat.
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Layanan Mandiri Kode Billing

Layanan pembuatan kode billing dibuat
melalui menu “Pembayaran” submenu
“Layanan Mandiri Kode Billing”. Wajib Pajak
dapat membuat kode billing atas jenis pajak
yang ada di menu tersebut, salah satunya
adalah setoran deposit pajak.

Berikut cara melakukan pembuatan kode
billing di Coretax DJP;

1. Wajib pajak login ke Coretax DIP,
masuk ke menu Pembayaran,;

2. Pilih menu "Layanan Mandiri Kode
Billing”;
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3. Verifikasi Identitas wajib pajak,
kemudian klik tombol “Lanjut”;

8 L --— ] |*_?:Il; e @ — T -ﬁ

wn i e Paeelaaigs § wis By

4. Pilih kode Kode Akun Pajak (KAP)
dan Kode Jenis Setoran (KJS);
5. Pilih periode dan tahun pajak;
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6. Pilih dan tentukan mata uang, nilai
pembayaran dan tuliskan keterangan,;
7. Lalu unduh Kode Billing.
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KEMENTERIAN KEUANGAN RI ‘

KODE BILLING
040461179588930

(]
{*!'I"f DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
NPWP
NAMA,
ALAMAT oH
KARIMUN, KEPULAUAN RIALU 28624
MATA UANG . IDR
NOMINAL :10.000.000,00

JUMLAH DETAIL i

DETAIL BILLING:

KAP-KJS MASA PAJAK REF TAGIHAN NOP

. KAPLING, TEBING, KAB.

NOMINAL

411618-100 01122025

TOTAL

Terbilang: Sepuluh Juta Rupiah

URAIAN:
persiapan pembayaran pajak

GUNAKAN KODE BILLING DI BAWAH INI
UNTUK MELAKUKAN PEMBAYARAN

KODE BILLING : 040461179588930
MASA AKTIF - 18/01/2025 15:07:03

Rp10.000.000,00

Rp10.000.000,00

Berikut adalah contoh kode billing yang
dihasilkan (generate) oleh sistem. Segera
lakukan pembayaran sebelum masa
aktif kode billing kadaluarsa.
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Kode Billing atas Tagihan Pajak

Wajib pajak dapat melakukan
pembuatan kode billing atas tagihan
dengan tahapan sebagai berikut:

Pane il Vs " L i ggead * i Bty b | T [ T E L i
_ e Pfﬁﬁl w',l .‘ : .

Wkl R sans Bapa
Wapl Fujss peg [bwabil

-----
wdprrngs Delad i "

insstvayr Pl Wi Pases

1. Wajib pajak login ke Coretax DIP,
masuk ke menu Pembayaran;

2. Pilih menu “Pembuatan Kode Billing
atas Tagihan Pajak”;
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3. Dalam tampilan Kode Billing Tagihan
Pajak, pilih tagihan yang akan
dilakukan pembayaran;

4. WP mengisi nominal tagihan pajak
yang akan dibayar (maksimal
sejumlah nilai sisa tagihan),

= ﬁﬂ [ e ]
e
5. Nilai total pembayaran akan
ditampilkan di bagian bawah, wajib
pajak memilih “Bayar dengan
Pemindahbukuan Deposit Pajak”
atau “Buat Kode Billing”;
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6. Jika Wajib Pajak memilih “Bayar
dengan Pemindahbukuan Deposit
Pajak” maka pastikan saldo deposit
mencukupi. Bukti Pemindahbukuan
akan terkirim otomatis kepada WP di
folder “Dokumen Saya”;

7. Jika Wajib Pajak memilih "Buat Kode
Billing”, maka WP mendapatkan
unduhan kode billing untuk dibayar.
kode billing juga dapat dicek di menu
“Daftar Kode Billing Belum Dibayar”

I www.pajak.go.id



PEMBAYARAN

2. Deposit pajak

Di coretax tersedia akun deposit pajak. Akun
iINi Menampung setoran wajib pajak yang
kemudian dapat digunakan untuk
melakukan pembayaran atas tagihan atau
pajak kurang bayar yang sudah ada maupun
yang timbul kemudian.

Tanggal pada saat deposit disetorkan
dianggap sebagai tanggal pembayaran dari
tagihan atau kurang bayar pajak. Selamat
tinggal denda keterlambatan pembayaran!

Selain melalui setoran langsung dari wajib
pajak, saldo akun deposit juga dapat
ditambah melalui proses pengembalian atas
kelebihan pembayaran pajak sebagai salah
satu pilihan tujuan kompensasi.
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“SPT Tahunan"

Apa itu SPT Tahunan PPh?

Surat Pemberitahuan
Tahunan Pajak
Penghasilan adalah SPT
untuk suatu Tahun
Pajak atau Bagian

Tahun Pajak yang di
dalamnya dilaporkan
penghasilan yang
diterima oleh Wajib
Pajak Orang Pribadi
maupun Badan.
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SPT Tahunan PPh
dilaporkan kapan?

Sebagai contoh  untuk
Tahun Pajak 2025 Orang
Pribadi maka batas waktu
pelaporan SPT Tahunannya
adalah 31 Maret 2026,
sedangkan untuk Tahun
Pajak 2025 Badan, maka
batas waktu pelaporannya
adalah 30 April 2026,
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Cdip

Bagaimana jika terlambat
atau tidak melaporkan SPT
Tahunan PPh?
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Bagaimana Melaporkan

SPT Tahunan PPh Orang Pribadi?

Pelaporan dapat dilakukan dengan mudah di
Coretax DJP mengikuti langkah-langkah sebagai
perikut,

1. Pada Coretax DIP akses menu Surat Pemberitahuan
(SPT) > Surat Pemberitahuan (SPT) > Buat Konsep
SPT.

Portl Soya - efolihe cfiepot - BIPERES-UE DA TTRTLNIRS Pombeyaren - Buby Besar  Lysnan Wil Pajok - Manajer

St Pevstoavitabuign (5PT)

SPT Belum Disampaikan

Surat Pemberfaluian (SPT)

Ersnsen 5FT

B Buat Konsep 507
- @300 -

Jeria Pajak 1 Jumis Surst Pemberitahuan Pajsk 1]

2. Pilih PPh Orang Pribadi kemudian klik tombol
Lanjut.
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3. Pilih SPT Tahunan dan masukkan periode dan tahun
pajak (misalnya Januari - Desember 2025). Klik
tombol Lanjut.

Larughal 3. i pisizste gielagesan 671

SPT Tahunan PPR Wallh Pajak G Pribadl

Jpnin Peride SFT * Parinde dun Taban Pajsk *

Earnibal

4. Pilih model SPT: "Normal” untuk pelaporan pertama
kali, dan "Pembetulan” untuk membetulkan dan
menyampaikan kembali SPT yang sudah pernah
disampaikan. Klik tombol Buat Konsep SPT.

Lmnghuh B Pl s 2T

Mammas

Kembali

5. Klik ikon pensil # untuk memulai pengisian formulir

SPT,
- A0 -
mnily Pajils 1) Jmrite Susrad Peimibrilabsa Pajab | Wl Fajek ||
| I
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6. lIsidan lengkapi semua bagian SPT

v Anda dapat memilih apakah anda menggunakan
pencatatan atau menyelenggarakan pembukuan.

SPT TAHUMAN PAJAK PENGHASILAN (PPh) WAJIBE PAJAK ORANG PRIBADI

v Siapkan data penghasilan sehubungan dengan
pekerjaan/kegiatan usaha/pekerjaan bebas.

v Apabila Anda menyelenggarakan pembukuan
maka siapkan data perhitungan laba rugi atas
kegiatan usaha yang dilakukan selama setahun
penuh/periode tertentu.
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v Memilih Penghasilan Tidak Kena Pajak (PTKP)
Anda, untuk PTKP terhitung sejak awal tahun
pajak yang bersangkutan (1 Januari 2025) misalnya
SPT Tahunan Orang Pribadi Tahun Pajak 2025.

W
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7.

Pernyataan dan klik Simpan.

R Tk o Sk A B Sk et P B TS T AR B

Untuk melaporkan SPT, klik Ceklist Pernyataan, dan

tombol Bayar dan Lapor.

ot i s i 0 B Bladiaad b

- o 3 Talily pr et b s

Memasukkan data Harta, Utang, untuk anggota
keluarga dapat ditambahkan melalui menu portal
saya -> Profil saya -> Informasi umum -> klik “Edit”"
-> pilih "Unit Pajak Keluarga” -> klik "Tambah” lalu
lengkapi data lalu klik Simpan -> ceklist
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8. Apabila muncul Pemberitahuan klik “Tutup” lalu Pilih
penyedia penandatangan kemudian isi tanda tangan

digital berupa ID dan kata sandi untuk validasi akhir
pembuatan SPT.

Pemberitahuan

9. Klik tombol Simpan kemudian Konfirmasi Tanda
Tangan.

Tanda Tangan Dokumen

) Ferprdsagan

10. SPT yang berstatus kurang bayar akan pindah dari
bagian konsep SPT ke SPT menunggu pembayaran.

1. SPT yang telah selesai dilaporkan akan berpindah ke
bagian SPT Dilaporkan.

www.pajak.go.id



wdp
Bagaimana melaporkan

SPT Tahunan PPh Badan?

Pelaporan dapat dilakukan dengan mudah di
Coretax DIP mengikuti langkah-langkah sebagai
perikut,

1. Login menggunakan PIC (NIK Orang Pribadi) lalu
melakukan impersonate ke Badan (statusnya You are
currently impersonating user: XXX)

2. Pada Coretax DIP akses menu Surat Pemberitahuan
(SPT) > Surat Pemberitahuan (SPT) > Buat Konsep
SPT.

i e STy ST
& G E el 112 Balel JUTT -
[T P . n - Som Sevrg Ditarys Bersikeien inbesan S

tor  wliupn < [EEEFITTEEESETY fermayaren - Sk bosir Loy Wagh Papal - e aper

L Petaded Ty BT

Suiat Pembetitahuiai (SPT]

bt Pnuke 1] himrwss R ot Frrvstams Harbaguim Ffal T Mlais Papel 7|
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4.

Lap

Pilih PPh Badan kemudian klik tombol Lanjut.

] Py fmpgl FOF g Prh asm P Eomd Feepurbopm
Mhanggunakan Pedaries tw Barsl
Fargbdtirgan Per S
Pajek ftawibe

PPl Passl P Fassl 25 gl Pt Paasl 25 bagl 8 P Passl 15 bagl Wl
LATILIRE ST T P Wawib Forne wies

Wiapits Pajak Laireigs
Bl L

Pilih SPT Tahunan dan masukkan periode dan tahun

pajak (misalnya Januari -
tombol Lanjut.

Desember 2025). Klik

2

bu mateipan an IF

| gk
s ri BT PPh Naan Rapssh
P P Pz oo ety Tubuin Papis *
i
Qw
Lol

Pilih model SPT: "Normal” untuk pelaporan pertama
kali, dan "Pembetulan” untuk membetulkan dan

menyampaikan kembali SPT yang sudah pernah
disampaikan. Klik tombol Buat Konsep SPT.

Laayuals 3

Wimdel &7 "

oyl
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6. Klik ikon pensil # untuk memulai pengisian formulir
SPT.

Tor @ Faerely mpes w0 N

n Wersl, 1.0 3-build- 200 F W3
aren - Bl Bes S W Pk

Jemin Pugakc 7] Jursis Surwt Pemiberilahuan Pejak 1] Mlmss Pujul 1]

7. lsidan lengkapisemua bagian SPT.

v Anda dapat memilih Metode Pembukuan/
Pencatatan vyaitu antara Pembukuan Stelsel
Akrual/Kas

Tona o qursTlly Fooermalineg s - | A

& cCds

e |

SPT TAHUNAN PAJAK PENGHASILAN (PPh) WAJIB PAJAK BADAN
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Siapkan data untuk SPT Tahunan Badan sebagai
perikut.

Laporan Keuangan: Laba Rugi dan Neraca
Daftar Susunan Pemegang Saham

Daftar Susunan Pengurus

Daftar Penyusutan Aset Berwujud dan/atau
Aset Tidak Berwujud per Akhir Tahun Pajak
Bukti Potong PPh dari Lawan Transaksi

Daftar Peredaran Bruto per Bulan

Bukti Penyetoran PPh

poo0 oOoood

Pilih Sektor Usaha sesuai dengan Sektor Usaha
pada Laporan Keuangan (Jasa, Dagang,
Manufaktur, Perbankan, Properti, dst).

oak o' Ly (e s |
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v Mengisi setiap kolom pertanyaan dan lampiran
SPT.

T b (e L g T e

o - U i wtzmiun et cortymuess trmrsss
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Cdip

Pada Laporan Keuangan/Laporan Keuangan yang

Telah Diaudit silahkan anda klik "Pilih" masukkan
File Scan PDF Laporan Keuangan (Laba Rugi dan

Neraca) lalu klik “Unggah”.

§ ATE CLTEN B |MperEraley 1S - |8

P eete 110 o]

v Mengunggah lampiran lain yang diperlukan.

o -
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8. Untuk melaporkan SPT, klik Ceklist Pernyataan, isi
Jabatan (misal Direktur), dan tombol Bayar dan
Lapor.

ikl
BT B

9. Apabila muncul Pemberitahuan klik “Tutup” lalu Pilih
penyedia penandatangan kemudian isl tanda tangan
digital berupa ID dan kata sandi untuk validasi akhir
pembuatan SPT.

10. Klik tombol Simpan kemudian Konfirmasi Tanda
Tangan.

Tanda Tangan Dokumen
BT e

1. SPT yang berstatus kurang bayar akan pindah dari
bagian konsep SPT ke SPT menunggu pembayaran.

12.  SPT yang telah selesai dilaporkan akan berpindah ke
bagian SPT Dilaporkan.

|
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Lihat video tutorial selengkapnya di

@DitjenPajakRI -

t.kemenkeu.go.id/
deoTutorial

Aktivasi
oretaxDJP
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