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Pernahkah Anda
menerima email
dari Direktorat
Jenderal Pajak
seperti ini?



“Segera Aktivasi Akun Coretax DJP Anda”
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Pengirim:
ditjen.pajak@pajak.go.id

Direktorat Jenderal Pajak

Pesan Kunci:

imbauan untuk melakukan:
+ Aktivasi Akun Wajib Pajak

+ Registrasi Kode Otorisasi
atau Sertifikat Digital

pada sistem Coretax DJP

Tautan Panduan

Tautan ke Video Panduan di
Youtube Resmi Direktorat
Jenderal Pajak (@DitjenPajakRl)
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Lantas apa yang
harus dilakukan?

Ikuti atau abaikan?
atau bingung dan khawatir
karena maraknya modus penipuan?

Buku ini menjelaskan secara singkat
terkait Aktivasi Akun Wajib Pajak dan
Registrasi Kode Otorisasi DJP (KO DJP)
beserta tata caranya.

Harapannya, Anda tidak lagi merasa
khawatir dalam  menyikapi  email
tersebut.



Disclaimer:

Penjabaran dalam buku ini telah disederhanakan sesuai dengan target
sasaran pembaca, yaitu wajib pajak yang menerima email resmi dari
Direktorat Jenderal Pajak berjudul “Segera Aktivasi Akun Coretax DJP

Anda”".
Tulisan ini merupakan pendapat pribadi penulis dan bukan cerminan

instansi tempat penulis bekerja.
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Garis Besar
Pembahasan

Qv
Silakan buka bahasan:
« "“Aktivasi Akun”.

ﬂ Apakah pernah (Halaman 8 atau klik di sini)
b login ke laman ——| - ‘Registrasi KO DJP"
Ya DJP Online? (Halaman 38 atau klik di sini)

— €3 Tidak

Silakan buka halaman 21

Apakah memiliki atau klik di sini.
kebutuhan
untuk Login ke
Coretax?

misalnya untuk keperluan:

*  pembuatan bukti
potong

*  pembuatan faktur

+ pelaporan SPT Masa

. elaporan SPT
'F?ahuaan B ﬁ Ya
*  Pengajuan Layanan Silakan buka bahasan
Perpajakan e . “Registrasi’.
— 'ﬁ ‘Izgagl?lll:amnea:ng:'kl (Halaman 26 atau klik di
- sini
Tidak NII'()-n a terl?aca )
saat dibuatkan
bupot/faktur di
Coretax?
https://coretaxdjp.pajak.
go.id

— €3 Tidak

Anda tidak membutuhkan
buku ini. Silakan lanjut
nonton drakor, dracin, atau
aktivitas lainnya.
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Aktivasi Akun
Wajib Pajak

Registrasi
NIK

Registrasi Kode
Otorisasi DJP
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Aktivasi Akun
Wajib Pajak

Apa itu Aktivasi Akun Wajib Pajak?

Secara  sederhana, Aktivasi Akun
Wajib Pajak merupakan proses untuk
mendapatkan akses masuk ke dalam
sistem Coretax untuk pertama kali.

Coretax DJP adalah
sistem perpajakan terbaru

Bayangkan kita memiliki sebuah rumabh. berbasis web yang diluncurkan

Rumah tersebut kemudian direnovasi oleh Direktorat Jenderal Pajak

. . . : . sebagai sarana pemenuhan hak
mengzkut_t desain te(baru cjan dtlengkapt dan kewajiban perpajakan,
dengan sistem elektrikal paling canggih. Sistem ini digunakan mulai

1 Januari 2025
Hampirseluruh isirumah tersebut diperbatiki

dan disempurnakan, bahkan sampai ke
gagang pintu dan rumah kuncinya diganti.

Walaupun kita memiliki kunci rumah
yang lama, namun tidak serta merta kunci
tersebut bisa digunakan untuk membuka
rumah yang baru selesai direnovasi tersebut.

Nah... proses untuk meminta kunci baru
itulah yang dinamakan Aktivasi Akun.

"?l_] dhaniswara86 Aktivasi Akun Wajib Pajak & Registrasi KO DJP, Haruskah?



10

Rumah lama itu bernama DJP Online (https.//djponline.pajak.go.id),
sedangkan rumah yang baru selesai direnovasi tersebut adalah Coretax
DJP (https.//coretaxdjp.pajak.go.id).

Kunci masuk (password) DJP Online tidak bisa langsung digunakan
untuk masuk ke dalam Coretax, karena Coretax menggunakan standar
keamanan password yang lebih kuat, seperti:

« minimal 8 karakter

« minimal 1 angka

« minimal 1 huruf

« minimal 1 spesial karakter.

Untuk itu, proses aktivasi akun menjadi jembatan untuk memodifikasi
kunci masuk tersebut.

Kemudian timbul pertanyaan berikutnya. Siapakah yang harus melakukan
proses aktivasi akun ini? Apakah Anda salah satunya?

Siapa yang harus melakukan Aktivasi Akun Wajib Pajak?

Jawabannya, tidak semua orang harus melakukan proses ini!

7 memililki NPWP Sendiri

Siapa yang harus?

Aktivasi Akun Wajib Pajak" = memiliki kebutuhan
t s b =| untuk masuk
e Coretax DJP
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Kalau saat ini, Anda sudah memiliki NPWP
sendiri atau NIK-nya sudah terdaftar di sistem
DJP, dan Anda juga memiliki kebutuhan
untuk masuk ke sistem Coretax DJP (misalnya
untuk membuat bukti potong/pungut Pajak
Penghasilan (PPh), menerbitkan faktur pajak,
menandatangani Surat Pemberitahuan (SPT)
Masa, atau melaporkan SPT Tahunan PPh
Orang Pribadi), maka Anda wajib melakukan
proses aktivasi akun ini.

Kenapa wajib? Ya supaya Anda punya kunci
untuk masuk ke sistem Coretax-nya.

Tapi jika Anda tidak memiliki kebutuhan untuk
masuk ke sistem Coretax, maka Anda tidak
perlu melakukan aktivasi akun. Contohnya
siapa?

 Istri yang NPWP-nya gabung sama suami,
dan dia tidak bertindak sebagai pembuat
atau penandatangan bupot, faktur, SPT dan
sejenisnya.

« Orang yang tidak mempunyai penghasilan
dan tidak wajib lapor SPT.

« Pensiunan yang penghasilannya di bawah
Penghasilan Tidak Kena Pajak yang tidak
wajib lapor SPT.

« Orang yang tidak memiliki NPWP dan
belum memerlukannya.

Maka secara prinsip, mereka tidak memiliki
urgensi untuk masuk ke Coretax DJP. Artinya
imbauan email untuk melakukan aktivasi akun
bisa diabaikan.

Sebaliknya, jika Anda memiliki kebutuhan
untuk masuk ke laman Coretax. Mari kita
lanjutkan ke pembahasan berikutnya.

Jika Anda tidak
memiliki kebutuhan
untuk masuk ke laman
Coretax DJP, maka
tidak perlu melakukan
aktivasi akun.
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Bagaimana cara melakukan Aktivasi Akun Wajib Pajak?

L 4

Bagaimana Cara
Aktivasi Akun Wajib Pajak

@ X

Belum Pernah

Agar jawabannya lebih terarah,
maka tanyakan kepada diri Anda: di

up
apakah sebelumnya sudah pernah @
masuk ke laman DJP Online (https.// e
djponline.pajak.go.id) atau belum?

Penjelasan ini akan dibagi ke dalam
dua kelompok, yaitu:

A. bagi wajib pajak yang sudah

pernah login ke DJP Online, dan
X .. . Sellan|utnye
B. bagi wajib pajak yang belum

pernah login atau belum memiliki er—
akses ke DJP Online.
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A. Bagi yang sudah pernah login ke G raheien

DJP Online digunakan d DIP Orlne.
i) Buks Laman Coretax

. £lik Lupa ¥ata Sandi
Terdapat lima langkah utama untuk

melakukan aktivasi akun wajib pajak ) tsi Permahonan
bagi Anda yang sudah pernah login i g
ke laman DJP Online. B ks i

Berikut adalah penjelasannya. il

) Login Ulang
dengan Passaord Baru

() Perhatikan email & No.Telepon yang digunakan di DJP Online

Simulator
Coretax

« Email dan Nomor Telepon ini akan digunakan sebagai alamat tujuan
konfirmasi pengiriman tautan reset kata sandi. *)

« Jika lupa password DJP Online (dan lupa EFIN), silakan hubungi Penyuluh
Kantor Pelayanan Pajak terdekat

(&] dhaniswara8é Aktivasi Akun Wajib Pajak & Registrasi KO DJP, Haruskah?



Mengapa kita perlu tahu email dan nomor telepon di DJP Online?

Karena bagi Anda yang sudah pernah login ke DJP Online, diibaratkan
sudah memiliki kunci rumah yang lama. Artinya, kunci rumah tersebut
tinggal disesuaikan dengan standar keamanan yang sudah ditetapkan.

Hasil modifikasi kunci tersebut akan dikirimkan ke alamat email dan
nomor telepon yang terdaftar sebelumnya.

Cara untuk mengeceknya adalah dengan terlebih dahulu masuk ke laman
https://djponline.pajak.go.id, kemudian perhatikan email dan nomor
telepon yang tertera di kolom Informasi (gambar halaman sebelumnya).

Bagaimana jika saya lupa password untuk login ke DJP Online?

Apakah Anda masih ingat dengan nomor EFIN-nya atau tidak?

Jika masih ingat, silakan masuk ke menu “Lupa Kata Sandi” yang ada
di laman DJP Online. Kemudian lakukan perubahan kata sandi dengan
memasukan nomor EFIN tersebut.

Bagaimana jika saya juga lupa dengan nomor EFIN-nya?

Kalau lupa EFIN, silakan kunjungi Kantor Pelayanan Pajak (KPP) terdekat
(terdekat Iho ya... tidak harus KPP terdaftar), lalu kunjungi meja helpdesk.
Atau jika masih memiliki ingatan samar-samar terkait email dan nomor
telepon ini, silakan coba-coba lanjut ke langkah berikutnya.

(@ Buka Laman Coretax dan klik lupa kata sandi

Silakan buka browser yang biasa digunakan (Google Chrome, Safari,
Microsoft Edge, dan sejenisnya), kemudian ketikan laman

https://coretaxdjp.pajak.go.id

lalu pilih menu “Lupa Kata Sandi” seperti tampilan di halaman berikut.
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Login

[ s
) L]
=\ Tax
e xenssont | () Administration

Lngr

System

Feugany fan, ! Sefon @an

i Aias) Wadh B

| Tekan tombol "Lupa Kata Sandi” [1] untuk masuk ke isian permohonan ubah
kata sandi

(3) Isi kolom permohonan Ubah Kata Sandi

Permohonan Ubah Kata Sandi
|nﬁq'm"|.j'|. 9 * * * * * * *

B Durul Elkiranik
Miinoe D
Tijuan Kontrmaal

Erm

Dlarggin i iyuddn jerfiyd dka begdis wslink s
FETITLAN:E BiTNelf BRI CeEITHIT B TR [P ILTET

P LA Ul f s e Lir’libii, iirg @ M alaian
hmsm gy gRny) s RempEibier o Eias aclalet benne

Py i f e
IA-.lr\-h:hI';l':!:l'.l|Il- 'ai:ll H'lll.:.;llj:lllulll:ul!'\llﬂ.-' -
Tl chan g rean Do A
ke, [l
Isikan ID Pengguna dengan NIK 16 Digit (bukan NPWP 15 digit) [2].
Contoh: 3217122601900009
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Permohonan Ubah Kata Sandi

I} e

AV 200 S00006

¥ %k k %k &k &k %

W Brnl Elslinoerk
Momme Gawsl

=1 Tugunn Konfinmam

™ a.su " aginojak go id

g i s eialata

Pamnyaiaan *

LIRngpan [rupnp iTr BpesrRitaTy Aln Eepaly sy
Ik BRI BSL] SEFTIIN REETTLR DERILE
PHETL AT - o SRl s DKL, ) TR T
TR B YT RiTPE BT O LSS SCalah beea
N s i, dir GApE ranyiduae el deenishe ke
B Wkt Paplh iy silmipe el ns Derndimaf
ol ilan comueTren peerrs jakan

-

H

Jika tujuan konfirmasi
tidak menampilkan

petunjuk (kolom
benar-benar kosong),
maka silakan hubungi
KPP terdekat

Pilih Tujuan Konfirmasi [3] pengiriman tautan Reset Password. Contoh: Surat

Elektronik (email). Sistem akan menampilkan petunjuk email terdaftar seperti:
an**a.su**a@pa*a*.go.id. Silakan ketikan ulang alamat email yang lengkap sesuai
petunjuk tersebut. Contohnya menjadi: angga.sukma@pajak.go.id

Permohonan Ubah Kata Sandi

I Pangguna FENT 1260 1D0000S
il Sl Elakeonik
Mgy Dlayei
e Bordhrsi|
anGEa Rakmii@najok go e
LEUHTE 'I '-"'I :"IIlIF

Mamukis Capehe

PaTrryaiaan *

Cnryyast MRl (el BN Stiln FellRTRR
faifTuiiim Aershi ey SErrpes L LT Suretiiem

& wpuit s b, amfi i
fEr s pang Ay serpuann b sws aissh tame
il aq, rien meea e R SR s
A Waph Pajsk seGA BEDAE EERITIE PRTIMHTTIRAN
BAE1 @7 CokliTran (e TRk

% ok k k k % ¥

_"'( Masukan kode keamanan (Captcha) [4] yang muncul

Aktivasi Akun Wajib Pajak & Registrasi KO DJP, Haruskah?
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Permohonan Ubah Kata Sandi
ﬂFl..;wuu 321?1m1m *******

@ Surai Eleskdronis
Moo Daveni
Teupzan Kintrmosi 5
angga sukena fmaisk go. ol

Hir'l & nfTal §Eildls

Mamikan Cagrcha EL‘ EHITER

I Tuunr--.m-w:nr BRI IR f
il Rl P A T WMV ATl A I

treiegl-rtrlangan vang hielske, utps manyafasae
Perriyal o TR pAn e p s e bonn th et peladab bers
RN AT, RS BENT ML LT e g penakan
Al Waso Paisé napm aebags sECWA o TN
BUIVAT O ONLEYHT [T R

o

Centang Pernyataan Persetujuan penggunaan Akun Wajib Pajak sebagai sarana
penerimaan surat dan dokumen perpajakan [5]

Permohonan Ubah Kata Sandi R
D Pengguna 321712960 150000 EEEEEEE

i Sursl Elaktrond
Mecemnr Gaaram
Tigistr Kanhrennmi
BrgE sukmsEoajak go.d

B e Aol e la e

]
idanukan Capicha 'i,'_' A6STHE

Cemrigar mermrndan seperuhren muan segam s smEm
h=auish i) bl ) Doy i kb ln=lie® il
peruntang-untargen pang ey says inenpaisian
& Dol @O pRIINg Sy SGIITeSA RN i3 AFas SCALLN B
Pﬂiﬂrﬂll.ln tlan wigica, oun wees nefperoue ik neegparskan
Vi Fajak saya ehagm EIana P ET TR
Ui T [ il R

Kirim [ |

Tekan tombol Kirim [6] untuk mengirimkan tautan reset kata sandi ke email atau
nomor handphone yang menjadi tujuan konfirmasi
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(@) Buka Tautan Reset dan Isi Password Baru Coretax

idip
; e QD v %
< ¢
Ll
e a UL TTER ST R e BT sy
Theslar imEs b raisg Tr 29 jare
( N\
Buka tautan [7] yang dikirimkan ke email atau ¥
nomor telepon yang terdaftar.
L T yuv i o s
Maka akan diarahkan ke laman untuk mengisi A B.BIP G WL I
password baru adzielciviarkinl &

Change Password

UnmeE=s
Ee=l

Yigm Prnssm Bl Pawpaiard 9

Caniwrm Pl (i PEprws

Isikan kata sandi baru [8] dengan ketentuan:

minimal 8 karakter

minimal 1 huruf besar

minimal 1 huruf kecil

minimal 1 angka

«| minimal 1 karakter spesial (seperti: @,!,&, #, dan sejenisnya)

18 Aktivasi Akun Wajib Pajak & Registrasi KO DJP, Haruskah? @ dhaniswara86



Change Password

Lingmmms

[

biww ©anwwurd

Cemlarn Piiasniirg

Change Password Status -‘

O B3

(3 Login ulang dengan password Baru Coretax

Login

T Fonguea

W afe i

Famihan Bahasa

- Core
®ﬂ w Tax

o Lume Katn Sact? Administration
{ == System

Pargppena Mgy " Narn i

Bawawn i ki Waln Mo

Pada laman Coretax, Isikan ID Pengguna dengan NIK 16 Digit [11], Kata Sandi
Baru yang telah didaftarkan [12] , masukkan Captcha [13], lalu tekan tombol

Login [14]
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Jika proses aktivasi akun berhasil, maka Anda akan diarahkan ke laman
dashboard Coretax seperti gambar di bawah ini.

il L= .wm (T T ] P:'y e lllu-Hi-1lll==!!n
- " . g P ——— e A — . "

PERKUAT;HEAMAHAH
JAKUN/ANDA
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B. Bagi yang sudah belum pernah login ke DJP Online

Untuk yang belum pernah login ke laman DJP online, maka langkah
pertama agar dapat aktivasi akun wajib pajak adalah dengan memastikan
bahwa NIK yang dimiliki telah terdaftar di sistem milik Direktorat

Jenderal Pajak. Berikut adalah gambaran umum langkahnya.

Pastikan apakah NIK sudah Terdaftar
di Sistem Coretax DJP

Lakihan T ko anda gansen Lapsjah-la crah, et ke

D @ D

Bubla laman Coretax Perllisa Status MIK Lakubian Aktivas]

(1) Buka laman Coretax
Login
10 Parmgrguna
e Sand

Pas=iliinn Balinis

E-3 =i
e .
; Tax

Lusa Kt Sare? Administration
i System

L T P

permohonan akses digital

[[ Tekan tombol “Aktivasi Akun Wajib Pajak” [1] untuk masuk ke isian

J

(&] dhaniswara8é Aktivasi Akun Wajib Pajak & Registrasi KO DJP, Haruskah?
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@ Periksa Status NIK
R Cdis . Ve L3t =D O (3 e

Permintaan Akses Digital

HanajErmen Eanus

LT

L (P LN Pas
Targial P gl ® L m
Fpiahu® Wit Bajae dudsh Soele e T < 9

SanagEn FEIIFQgR-NY | IS0 W Fes
Fomyicmmtad) o us Duokeani

Foogma ) VEwrneii Hiladi b ey ™

Datilhia Wapll Pajas

Fairee ki Bapl Mg i =i - - -

Ty W Pogak

_.{ Centang pada pertanyaan “Apakah Wajib Pajak Sudah Terdaftar?” [2] )

B ar e =iy Baius

ml * i Wl Pais
Targal PFemanmren ©

ddisll| YWach Meisk piesal Im—ills ™ ]

Oefmgs Fetiaiwipurig el Wl Psiak
L= = gT TLAF T ST Fl}

Frmapl Waaneen =yl =jmpg™

Foithen Walh Siab

Bhiomeir Fokom Winsh el [ e e - e

P Wil ok "

Isikan kolom Nomor Pokok Wajib Pajak dengan NIK 16 Digit [3].
Contoh: 3217122601900009. Lalu tekan tombol "Cari” [4]

Aktivasi Akun Wajib Pajak & Registrasi KO DJP, Haruskah? (@] dhaniswarasé



Bahifikar Wajili Pajak

Fiirmuni Bobca Wil Cajas Tl

Faarmad ‘Wl Pajes AR

Jika nama tidak muncul, maka artinya
NIK belum terdaftar. Proses aktivasi
tidak dapat dilanjutkan.

.

Lakukan Proses Registrasi
secara online atau melalui
KPP terdekat.

Balisl Honles

T e L LA T

Jika NIK telah terdaftar di Sistem DJP,
maka akan dimunculkan Nama Wajib
Pajak yang telah ter-masking.

Contoh: ANG**A SU**A DH*NISW*R*
Silakan lanjut ke tahap berikutnya

- o

AT T alEREne

Fi SFTTRLE e T A RN, Tl S e

e CEcys gt

( Isikan alamat email dan nomor telepon yang dimiliki )

Jika alamat email dan nomor telepon
yang diisikan tidak sesuai dengan
data yang terdaftar di sistem DJP,
maka akan muncul tanda silang (x).

Proses tidak dapat
dilanjutkan. Silakan lakukan
perubahan data ke Kantor
Pajak Terdekat.

H

@ dhaniswara86

Aktivasi Akun Wajib Pajak & Registrasi KO DJP, Haruskah?

Jika alamat email dan nomor telepon
yang diisikan sesuai dengan data
yang terdaftar di sistem DJP, maka
akan muncul tanda centang (V).
Pastikan keduanya muncul tanda ini.

Silakan lanjut ke tahapan
berikutnya.

23
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(3) Lakukan Aktivasi

‘werihimmei Liinrritiss

Slukan ambdl Talo

o]

PP AR W [

FEPrErEAD ¢ g PR L R U g R Pl RIS T S uals eSS B sl OQ9soest kil

perEE B peruncdanp-uanmfangen peng Bedlelos, seym meaeysleisn hatevvs spd NG wEye saEem e ol et
pdeigh faner o EngEey, SEn ElER man g o nal mengpeneen An Wl Peisi gaym nehegae

ESUATH DATETTTIEET BuTHT a0 JOburme Sad] s

il

Lakukan verifikasi Identitas dengan menekan tombol Take a Photo [5]
Pastikan komputer atau laptop yang digunakan memiliki akses kamera.

Sharvhiioans idarditas

Falo Ancia

L4
ad
(=~
=

(6]

Silakan foto wajah dengan pencahayaan yang cukup, lalu tekan tombo
Validasi Foto [6] untuk disandingkan dengan data Dukcapil. Jika data
akan muncul notifikasi “Successfully verified your Image!”

|
sesuai

Aktivasi Akun Wajib Pajak & Registrasi KO DJP, Haruskah?

@ dhaniswara86



Paisryatiasn Wil Puab

e a DI:

1aEn meryuis peerdreys e segald S ligk-gs etk uicks semo dwhgan belenhush prribinas

ST Ty e L T T T AT IS § T DA s e an = aiey aridiah b

== T Al dan mmys maEngriukil s mengmureen Ao Wa il P el el il sERAGL SEE [ TRET
Sedq1 HIN 00k P S s
e “
Centang Pernyataan [7] persetujuan penggunaan Akun Wajib

Pajak sebagai sarana penerimaan surat dan dokumen Perpajakan.
Kemudian tekan tombol Simpan [8].

Sistem akan mengirimkan Surat Penerbitan Akun Wajib Pajak yang
berisi username dan password.

Silakan login kembali ke https://coretaxdjp.pajak.go.id, lalu
gunakan username dan password tersebut untuk masuk ke dalam
sistem Coretax.

HANTOR WILAYAH DJP JAKARTA SELATAM |
m RaNTOR PELAYANAN PAIAK FEATAMA
) . AARARTA KEBAYORAN BARLD BATU
APl DE e T Aailekiads WD el el o ua e B D
* KA BAS ST BIERAAE B W RSSO WHETRE T
TELEFER il BT e RasSRieE ol o STl S TLE e paes g
| ETAMEN B WS LLATS Y N6 Rkl L B P P Y || T O ol =

BURAT PENERBITAN AKLIN WAIE PALAK
Pl 5.0 3 TPARCPP 30040004

Gamiinl dargar Parasaan Mansn Heuangan ekl pendalarnn YWaik Pajs dan panbsraeem,
rergan ini dberiarulan babvwa Alun Waih Pk

1. NPAPNEK 3217122601900009
2 Hama ANGGA SUKMA DHANISWARA

3 Pagaword Akun weliogliWaiP P30

fmnh dopal digunnksn setags samna pelaksanann bak don pemenuhon kesnjban pecpaakan.

Username

i} Moovanalins (NPWP/NIK)
u & Password
untuk /login

ke Coretax
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Bagaimana jika NIK
tidak ditemukan
atau belum muncul
di Goretax DJP?

Hal ini menandakan NIK belum terdaftar
di Sistem DJP. Lakukan proses Registrasi
jika memiliki keperluan untuk dibuatkan
bukti potong/faktur.

Pada bab ini akan dijabarkan perbedaan
Registrasi NIK, Aktivasi NIK, dan Aktivasi
Akun Wajib Pajak disertai tata cara
registrasi NIK.
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Registrasi NIK Banyak orang salah penafsiran terkait
- - dengan registrasi NIK yang khawatir
vs Aktivasi NIK seolah-olah den ini
- . gan proses ini akan
vs Aktivasi Akun terikat dalam kewajiban perpajakan.

Untuk menjawabnya, mari kita cermati
analogi berikut.

Bayangkan Anda ingin memiliki rekening bank.

Langkah yang pertama Anda lakukan adalah mendatangi bank dan menuju
ke meja Customer Service (CS).

Petugas CS tentu akan meminta data identitas Anda. Di titik ini, Anda akan
menyerahkan data seperti KTP kepada petugas untuk dicatat identitasnya
di sistem bank. Pada tahap ini, Anda belum punya rekening. Namun
Anda sudah dikenal oleh sistem bank, tetapi belum dapat menabung atau
bertransaksi.

Tahapan ini dinamakan dengan proses registrasi NIK. Artinya sistem
pajak sudah mengenali identitas Anda, tetapi Anda belum resmi memiliki
NPWP dan belum bisa melaksanakan kewajiban perpajakan.

Setelah data KTP tercatat, Anda lalu resmi membuka rekening dengan
terlebih dahulu mengisi formulir permohonan pembukaan rekening. Dari
proses ini, bank akan memberi Anda nomor rekening.

Nomor ini adalah tanda pengenal resmi Anda di bank, dan menjadi syarat
untuk mulat bertransaksi keuangan. Tanpa nomor rekening, meski sudah
tercatat sebagai nasabah, Anda tetap tidak bisa menabung atau melakukan
transfer.

Sama halnya dengan aktivasi NIK menjadi NPWP. Dari identitas NIK biasa,
kini Anda sudah punya nomor resmi untuk berhubungan dengan Direktorat
Jenderal Pajak. Inilah pintu masuk Anda untuk mulai menjalankan hak dan
kewajiban perpajakan.

"?l_] dhaniswara86 Aktivasi Akun Wajib Pajak & Registrasi KO DJP, Haruskah?
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Namun, punya nomor rekening saja belum cukup. Anda masih perlu
mengaktifkan mobile banking atau kartu ATM agar bisa cek saldo, transfer,
bayar tagihan, atau melihat riwayat transaksi.

Nah, proses ini sama dengan aktivasi akun Coretax. Setelah punya
NPWRP, Anda harus aktivasi akun agar dapat melaporkan SPT secara online,
membuat kode billing, membayar tagihan pajak, dan menggunakan semua
layanan digital perpajakan.

Lalu pertanyaannya, Anda harus pilih yang mana?

Jawabannya, tergantung kebutuhan. Jika hanya ingin namanya tercatat
sistem Coretax, maka Anda cukup melakukan Registrasi NIK.

Tetapijika Anda ingin memiliki NPWP untuk menjalankan hak dan kewajiban
perpajakan, maka Anda pilih Aktivasi NIK menjadi NPWP.

Sementara, jika Anda ingin memiliki akses untuk masuk ke dalam Coretax
DJP (terlepas hanya registrasi NIK ataupun Aktivasi NIK menjadi NPWP),
maka Anda membutuhkan kunci masuk ke sistem Coretax DJP melalui
proses aktivasi akun Wajib Pajak (buka kembali bab 1).

Berikut ini adalah tahapan bagi Anda yang saat ini NIK-nya belum terbaca
di sistem Coretax DJP dan ingin melakukan registrasi atas NIK tersebut.

i
plgl“m |
I [ E

"
|

Bagaimana Cara Registrasi NIK

secara online di laman Coretax

1 2

melakukan atau update Data
Registrasi ~_Unit Keluarga
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Cara ke-1: Registrasi Online di Coretax DJP

Untuk melakukan registrasi secara online di Coretax, terdapat 14
langkah yang harus dilakukan. Berikut adalah tata caranya.

CwRE

Login

. Core

B - Tax

b Administration
System

Silakan buka browser yang biasa digunakan (Google Chrome, Safari, Microsoft
Edge, dan sejenisnya), kemudian ketikan laman https://coretaxdjp.pajak.go.id

Selanjutnya pilih menu Daftar di sini [1]

CwRE

Sprviapan Hegintrmal Waiih Faik

LN TR BLEida RS LFF ] raregal oy Pl Lile Yegsit

[ Kemudian pilih menu Perorangan [2]
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CwRE

Pocsiapan Registras Wajib Pajak

A h waill el waiwh WiaTeEr devael Moncr ik o e s el

O | ErSITTTIT | T

Pilih jawaban “Ya, Wajib Pajak Memiliki NIK" [3] jika merupakan orang pribadi
penduduk yang memiliki NIK.

CwRE
Persiapan Registrasi Wajlb Pajak

Eilahkar pith jends pendafbarss parg e uniuk Meosoe il Kppondodokon [MIK) Amda

P

Pandafiaran dongan Akibvus
M | Alitiymed B

Finmys regeEres

Untuk mendaftarkan NIK dan akun Coretax tanpa menjadi Wajib pajak, maka
pilih “Hanya Registrasi” [4]

30 Aktivasi Akun Wajib Pajak & Registrasi KO DJP, Haruskah? @ dhaniswara86



Bl mnasi i vlo La dleaBias wasb pajak
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© & |

Isi semua kolom data identitas sesuai dengan yang tersedia pada e-KTP atau
Kartu Keluarga yang terkini. Tekan tombol Verify [5] untuk melakukan verifikasi

data.

heabon venlikas: detall kontak wajib paak

o8 °H

f Isikan email dan nomor telepon seluler (pastikan pulsa mencukupi) yang )
dimiliki. Tekan tombol Verify/Resend [a] dan isikan kode OTP yang terkirim
ke email maupun nomor telepon selular. Kemudian tekan tombol verify [b].
Jika kode yang diinput telah sesuai, lanjutkan ke pengisian alamat dengan
menekan tombol Next [6]

g J
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Mazukkan detall Alamat wajib pajak.

Isikan detail alamat wajib pajak sesuai dengan kondisi terkini.

Minimal ada dua alamat yang harus diisi, yaitu:
(1) alamat domisili (alamat utama)
(2) alamat sesuai e-KTP

Dalam hal alamat e-KTP sama dengan alamat domisili, silakan tekan tombol
"Copy from Domicile" [c].
Jika alamat rumah tidak memiliki kode RT dan RW, isikan dengan kode 000.

Lanjutkan ke pernyataan berikutnya dengan menekan tombol Next [7]
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Centang Pernyataan [8] persetujuan penggunaan Akun Wajib
Pajak sebagai sarana penerimaan surat dan dokumen Perpajakan.

Kemudian tekan tombol Ajukan Permohonan [9].

Jika proses registrasi berhasil, sistem akan mengirimkan Surat
Penerbitan Akun Wajib Pajak yang berisi username dan password
untuk masuk ke Akun Coretax.

KEMENTERIAN KELUANGAN REPUBLIK INDOMNESIA
MHREKTORAT JEMDERAL PAAK
HANTODR WILATAH DJP JAKARTA SELATAN |
FANTOR PELAYANAMN PR FEATAMA

AANARTA KEBAYORAN BARL BATU
S D om e o Lt W BDmgdel il o et @ et
T AL A S AR B W ST W STRE T
TULEFESy il T T PR R 8 o o SPTTD: T s paes 0 8
| STAMLEE B THALE (LA PV Ll I B ) PR (57 || AT S g i

SLIRAT FENERBFTAN AKLIN WAJIE PAIAR
Py 5.0 E3TPARCPP 30040004

Gamunl davgan Parenean Maimen Heiangan kel pandularnn YWajb Pajss dab panbaraeerrae,
eQan e diberatiaRan balwas Alun Wash Pojak:

T T OTEeE . rmE cEsm e berms mooow

r amimEE

1 HNPAENE 3217122601900009
2 Hama ANGGA SUKMA DHANISWARA
3 Pagwund Akui wilogiiWasnf P00

fmnh dopat digunniken seboegs samna ppksanann bak don pemenuhan kesnjban pecpaEssnn.

Jniaris, | Movemier 2004

L
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& Password
untuk /ogin
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Cara ke-2: Update Data Unit Keluarga

Proses pemutakhiran data unit keluarga hanya dapat dilakukan jika
akun Coretax Kepala Keluarga telah berstatus aktif.

Berikut adalah tata caranya.

CwRE

Login

101 Praivgajuna
Fals flans

Pamiiban Mprcpes

- _ Core
ﬂﬂ U Tax

Lupa Kate S Administration
0[ e J System

Peopund Here T Dt ilne

Alrisna BELI VAN e s

~
Pada laman Coretax milik Kepala Keluarga:
* Isikan ID Pengguna dengan NIK 16 Digit Kepala Keluarga [1]
+ isikan Kata Sandi Coretax Kepala Keluarga [2]
* masukkan Kode Keamanan yang muncul (Captcha)[3]
+ tekan tombol Login [4]
hingga diarahkan ke laman Dashboard Coretax.
N\ J
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Chi e Sania 4 ™

Pilih:
* Modul Portal Saya [5]
PEI  Profil Saya [6]

FiptPRan Sawy

bt Ger|amn Sapa

Bl Bagia k j

Fermeripmt Kode Cprsss herithiat Dekimns

Pampaiuhen PEP

Parlafiavan Obisk Pajal FEE 25|

Puriibahar Dals

Pangie pusar K Fanceteilan

ﬂ' Lt I'-lrrl (N i F':_;:l

ool Lisper w00 Sepischber TOES TIT30 g0

Faurial baigs woPENTL SRR ¢ i P s (IHE T HEMUEs ¢ EETERSpErE] Pubic Heas o dpereis Mdihk Pads @ @asajeeEen dis

Informani Wmum Wajib
o

Creriad @l Tanaa i [l

Fakil sy Sayn

Foaps Fajus gung

Climuklh f \

miormag Deigi

« pilih  menu Informasi
i et Umum [7]

0 « tekan tombol Edit [8]
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Gulir ke bawah hingga menemukan kolom “Unit Pajak Keluarga” [9]
Periksa data orang pribadi yang akan di registrasi, apakah namanya sudah
tersedia di kolom tersebut. Jika data belum tersedia, silakan tekan tombol
Tambah [10].
\

Tambahkan Data Unit Keluarga Baru

Rincian Data Unit Keluarga

Nl Aomnie Bebarys
FHE M LT
Termeat Lahe ®
higemsm Kpriu Katusipgs *

Fgme ARG e PRI <

! NI L . oArey -

Al HeBiihgen Sl e

L [FT 2

Tha | L L] e T bl

Tliii P TR ® iaki i

e B i (LR LE: e n
Targies N niifie g MR m

Lengkapi setiap kolom kosong yang tersedia. Kolom dengan tanda bintang (*)
merupakan kolom yang sifatnya wajib terisi.
Tekan tombol Simpan [11] untuk menyimpan data.
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Centang pernyataan [12] dan tekan tombol Submit [13].

Dengan melakukan proses ini, orang pribadi yang ditambahkan secara otomatis
NIK-nya akan terdaftar dan terbaca dalam sistem Coretax DJP.
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Bagian 2
Registrasi Kode Otorisasi DJP



Apa itu Registrasi Kode Otorisasi?

Registrasi Kode Otorisasi DJP (KO DJP)
merupakan cara untuk mendapatkan
tanda tangan elektronik tidak tersertifikasi
dari Direktorat Jenderal Pajak untuk
penandatanganan dokumen perpajakan di
Coretax DJP.

Logikanya begini...

Dokumen perpajakan seperti bukti potong,
faktur pajak, SPT Masa atau SPT Tahunan
saatinisudah dibuat secara elektornik. Maka
tentu penandatanganan dokumen tersebut
Jjuga harus dilakukan secara elektronik.

Bukan lagi berbentuk tanda tangan basah,
atau scan tanda tangan yang dilekatkan.

Nah, registrasi KO DJP merupakan
cara untuk mendapatkan tanda tangan
elektronik dari DJP untuk keperluan
penandatanganan dokumen perpajakan.

W

Registrasi Kode
Otorlsa5| DJP

Kode Otorisasi DJP adalah alat
verifikasi dan autentikasi yang
digunakan oleh Wajib Pajak untuk
melakukan tanda tangan elektronik
tidak tersertifikasi yang dikeluarkan
oleh Direktorat Jenderal Pajak

Pasal1 angka 55 PER-11/PJ/2025
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Registrasi KO DJP dapat dilakukan secara online tanpa harus mendatangi
KPP terdekat, dengan catatan Anda telah mengaktivasi akun Coretax (lihat
bab 1). Proses registrasi KO DJP terdiri dari dua langkah utama, yaitu:

Langkah-langkah
Registrasi Kode Otorisasi DJP

W =

Permohonan Kode Otorisasi/ Cek Status Kepemilikan
Sertifikat Digital Sertifikat Digital

@ Permohonan Kode Otorisasi DJP/Sertifikat Digital

Permohonan secara online
dilakukan melalui Coretax DJP
dengan memilih:

Masud Séye e Modul Portal Saya [1] -

ERELY Barjilar SEya

Docurmnern Saya

Mol Mkae SEya

e Permohonan Kode

Prati Saya Otorisasi/Sertifikat Digital
Aktrvom MK [2]

Pl T (ealn Ko ObarisaniHeart® kst Dl

Pengukiihan PKP Berikutnya akan disajikan
formulir permintaan Sertifikat
Digital seperti gambar di
Perctan Date halaman berikut.

Ferubinhan Siafus

Pendoftaran Oek Pajak PES B

Pafighaiusan & Pencadiulan
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Data Pemohon

Kolom berwarna abu-abu terisi secara otomatis sesuai data akun wajib
pajak yang digunakan.

Permintaan Sertifikat Digital

Madiajariisn Liniia

Hangl* 10 E] L Porfial Wl Hagas )

Tanggal Parmononen < v m

ifanditas Wajil Pajak

HIK WP = 3217122601900009 m
M Veallh Pk ANGGA SUKMA DHANISWARA

Alarnal JL. RAYA CIMAREME NO,99, NGAMPRAH, KABUPATEN BANDUNG BARAT

Datsd Koritak

Erruil ® angga.sukma@pajak.go.id

MO Hardpeing = 0818181818

Rincian el

dsnic Sariiiial [hgital * THuksm ikl ”
frt PNt * Kode (Mornasl DIP |_ e

Prwy IDY

Winotok

K prasiing

Jenis Sertifikat Digital
Pada kolom ini, pilih Kode Otorisasi DJP [3]
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Hincian Seartifikat

| SrElls Dilial ® Kods Otprisasi DJP

Passphrase

Isikan Passphrase [4] (Password yang digunakan untuk membuka tanda
tangan digital). Passphrase ini dapat disamakan dengan password aktivasi
akun Coretax dan dapat pula berbeda, dengan catatan terdiri dari:

* minimal 8 karakter

« minimal ada 1 huruf besar

* minimal ada 1 angka

« minimal ada 1 special karakter

Contoh passphrase: Pajak123!

Tips spesial karakter:

« yang diakomodir: ~ (tilde), ! (tanda seru), @ (asperand), # (tanda pagar), % (persen),
A (caret), & (ampersand), * (bintang), ( (kurung buka), ) (kurung tutup), { (kurung kurawal buka),
} (kurung kurawal tutup)

yang belum terakomodir: _ (underscore), , (koma), $ (tanda dollar), - (minus), + (tambah),
= (sama dengan), / (garis miring), \ (garis miring terbalik), | (tanda lurus ke atas), ; (titik koma),
: (titik dua), * (apostrof), “ (tanda kutip), . (titik), 2 (tanda tanya), < (kurang dari), >(lebih dari),

[ (kurung siku buka), 1 (kurung siku tutup), ~ (kutipan terbuka)

Pedivgatman Wajil Paiak e

T — U.:: 1gan menyadan sepenubiv atan myals akibathya termasue s nic sens
fiangan botentuan peEturan peuandong-undangan yang berlain, says menyatakan
tatwd Bnpa yang sayn sampaikan di stns sidsish bennt dan lengkap, dan s

nEmy L uiiik merglundian Akun Wel Pajak says sebaganl S5rana DERSEasn

RLUTHE CLSP Ok LT [l ERERT

BT e

Pernyataan Wajib Pajak

Centang pernyataan [5] atas kebenaran dan kelengkapan data yang
disampaikan. Lalu tekan tombol Simpan [6]
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Eieritlibat Trgital Berbaall Shus s
Sertlikat Digital Barhasil Dibuat!

Uriduh Buldti |

Tanda Tarima I e

Jika permohonan berhasil, maka akan muncul
notifikasi “Sertifikat Digital Berhasil Dibuat!”

Ini artinya Anda sekarang sudah memiliki tanda
tanganelektronikuntukkeperluanpenandatanganan
di Coretax.

Silakan unduh Tanda terima permohonan jika
diperlukan dengan cara menekan tombol Unduh
Bukti Tanda Terima [7], tampilannya sebagai

berikut.
HEMENTERIAN HELANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREXTORAT JENDERAL BAIAK
"!E'r\? KANTEHE WILAYAM DB JAWA DAZAT |
',IId 1 KANTOR PELAYARAGN PALLK PRATAMA SOREANG
S Chun S A i e ] e acts St
—) e
e Y M N BT ———
BLIKTI PEMERNLALH SLIRAT
Somor | BFE-EI2a6 T T PP D01
Tangga! [ Baplembet X005
MFRTRMIE 3217122601900009
Fagma ANGGA SUKMA DHANISWARA
Same JL. RAYA CIMAREME NO.99, NGAMPRAH
KABUPATEN BANDUNG BARAT
PROVINSI JAWA BARAT
40552
JErn Pevmarones Tl PENERBITAN SERTIFIKAT ELEKTRONIK
Cderme Nelal DARING (PORTAL WAJIB PAJAK)
Peiges Fanseme

@ dhaniswara86
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@) Cek Status Kepemilikan Sertifikat Digital

Portal Says - c
Dakumen Saya
mMotikasl Saya
asum Saya

Epsus Berjalan Sayn

Profd Saya 2

Parmintaan Kode MansasifSortrfieat Blektronik

Pangukunan PEP

Pandaltaran Obiek Pajak PEE PEL

Parubahan Data

Parubahan Status

Penghapusan & Pencabutan

Pengecekan status kepemilikan
sertifikat digital pada Coretax DJP
dilakukan dengan cara memilih:

« Modul Portal Saya [1] —
« Profil Saya [2]

Berikutnya akan tersaji kolom
seperti gambar di samping. Pilih
Nomor Identitas Eksternal [3]
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ANGGA SUKMA

DHANISWARA

Wakil/¥uasa Saya
Wajib Pajak yang Diwalili
Informas] Detall

Ikhtisar Profil Wajib Pajak
mtormiEsl Limwm

Anmial

Dertmil Kok

#|Nak Terkan

Dbenk Pajak Bumi dan Banguman
|PEB|

¥lasiikssl Lapangan Usaha
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Pada kolom Nomor Identifikasi Eksternal, pilih Digital Certificate [4],
lalu perhatikan status Kepemilikan [5], jika statusnya:

e Invalid, artinya KO DJP belum bisa digunakan
« Valid, artinya KO DJP siap digunakan

Untuk mengubah status dari “Invalid” menjadi “Valid”, silakan geser ke
kanan, lalu tekan tombol Periksa Status [6]
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Selanjutnya akan muncul notifikasi
“Success. Next Generate”. Proses
ini akan mengaktifkan tombol

Buccess

Menghasilkan.

er
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[7] untuk mengubah status KO
DJP tersebut, sehingga muncul
notifikasi “Success Generate".
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GAMBAR 2.8 KOLOM NOMOR IDENTIFIKASI EKSTERNAL (LANJUTAN)

Status Kepemilikan akan berubah dari semula “invalid’ menjadi “valid”. Hal
ini menandakan KO DJP siap digunakan untuk menandatangani dokumen

perpajakan.

Proses selesai.
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